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1. Mục đích

Lựa chọn  nhà thầu có đủ năng lực tham gia thực hiện các gói thầu theo quy định của pháp luật.
2. Phạm vi

Quy trình áp dụng trong toàn Trường.
3. Tài liệu viện dẫn
 -  Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 26/11/2003 của Quốc hội  hoá XIII, kỳ họp thứ 7;  

 - Luật Đấu thầu số 43/2013/QH13 ngày 26 tháng 11 năm 2013 của Quốc hội khoá XIII;

 - Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng;
 - Nghị định số 63/2014/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật đấu thầu về lựa chọn nhà thầu; 
- Thông tư số 10/2015/TT-BKHĐT ngày 26 tháng 10 năm 2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành quy định chi tiết về kế hoạch lựa chọn nhà thầu;
 - Các Thông tư của Bộ Kế hoạch - Đầu tư liên quan lập hồ sơ mời thầu;
 - Thông tư số 19/2015/TT-BKHĐT ngày 27 tháng 11 năm 2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định chi tiết việc lập báo cáo thẩm định trong quá trình tổ chức lựa chọn nhà thầu;
- Thông tư số 23/2015/TT-BKHĐT ngày ngày 21 tháng 12 năm 2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định chi tiết việc lập báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu.

4. Định nghĩa

4.1. Đấu thầu là quá trình lựa chọn nhà thầu đáp ứng các yêu cầu của bên mời thầu để thực hiện gói thầu thuộc các dự án trên cơ sở bảo đảm tính cạnh tranh, công bằng, minh bạch và hiệu quả kinh tế.

4.2. Bên mời thầu là chủ đầu tư hoặc tổ chức chuyên môn có đủ năng lực và kinh nghiệm được chủ đầu tư sử dụng để tổ chức đấu thầu theo các quy định của pháp luật về đấu thầu.

4.3. Nhà thầu là tổ chức, cá nhân có đủ tư cách hợp lệ theo quy định tại Điều 7, Điều 8 của Luật Đấu thầu. 

4.4. Gói thầu là một phần của dự án, trong một số trường hợp đặc biệt gói thầu là toàn bộ dự án; gói thầu có thể gồm những nội dung mua sắm giống nhau thuộc nhiều dự án hoặc là khối lượng mua sắm một lần đối với mua sắm thường xuyên
4.5. Hồ sơ mời thầu là toàn bộ tài liệu sử dụng cho đấu thầu rộng rãi hoặc đấu thầu hạn chế bao gồm các yêu cầu cho một gói thầu làm căn cứ pháp lý để nhà thầu chuẩn bị hồ sơ dự thầu và để bên mời thầu đánh giá hồ sơ dự thầu nhằm lựa chọn nhà thầu trúng thầu; là căn cứ cho việc thương thảo, hoàn thiện và ký kết hợp đồng

4.6. Hồ sơ dự thầu là toàn bộ tài liệu do nhà thầu lập theo yêu cầu của hồ sơ mời thầu và được nộp cho bên mời thầu theo quy định nêu trong hồ sơ mời thầu
5. Nội dung

5.1. Trường hợp áp dụng sơ tuyển. 
5.1.1. Căn cứ vào kế hoạch đấu thầu được phê duyệt bên mời thầu tiến hành lập Hồ sơ mời sơ tuyển.

5.1.2. Thông báo mời sơ tuyển 

5.1.3. Tiếp nhận và quản lý hồ sơ dự sơ tuyển

5.1.4. Đánh giá hồ sơ dự sơ tuyển

5.1.5. Trình và phê duyệt kết quả sơ tuyển 

5.1.6. Thông báo kết quả sơ tuyển 

5.2. Sau khi tiến hành sơ tuyển hoặc không áp dụng hình thức sơ tuyển.

5.2.1. Đối với đấu thầu 1 giai đoạn 1 túi hồ sơ.
1. Lập hồ sơ mời thầu

2. Thẩm định và phê duyệt hồ sơ mời thầu

3. Mời thầu 

- Thông báo mời thầu

Đối với đấu thầu rộng rãi không có sơ tuyển, phải thực hiện đăng tải thông báo mời thầu (kể cả tiếng Anh đối với đấu thầu quốc tế) trên Báo Đấu thầu và trên trang thông tin điện tử về đấu thầu. Ngoài việc đăng tải theo quy định trên có thể đăng tải đồng thời trên các phương tiện thông tin đại chúng khác.

- Gửi thư mời thầu

Áp dụng đối với đấu thầu hạn chế và đấu thầu rộng rãi đã qua sơ tuyển. Bên mời thầu gửi thư mời thầu tới nhà thầu trong danh sách ngắn.

4. Phát hành, sửa đổi, làm rõ hồ sơ mời thầu.

5. Tiếp nhận quản lý Hồ sơ dự thầu

6. Mở thầu

7. Đánh giá Hồ sơ dự thầu và lập báo cáo đánh giá Hồ sơ dự thầu

8. Thương thảo hợp đồng

9. Trình duyệt, thẩm định và phê duyệt kết quả đấu thầu.

10. Công khai kết quả lựa chọn nhà thầu.

11. Hoàn thiện, ký kết hợp đồng.

5.2.2. Đối với đấu thầu 1 giai đoạn 2 túi hồ sơ.

1. Lập hồ sơ mời thầu

2. Thẩm định và phê duyệt hồ sơ mời thầu

3. Mời thầu
4. Phát hành, sửa đổi, làm rõ hồ sơ mời thầu.

5. Tiếp nhận quản lý Hồ sơ dự thầu

6. Mở hồ sơ đề xuất về kỹ thuật, đánh giá hồ sơ đề xuất về kỹ thuật

7. Phê duyệt danh sách nhà thầu đáp ứng yêu cầu về kỹ thuật
8. Mở và đánh giá Hồ sơ đề xuất về tài chính.

9. Thương thảo hợp đồng

10. Trình duyệt, thẩm định và phê duyệt kết quả đấu thầu.

11. Công khai kết quả lựa chọn nhà thầu.

12. Hoàn thiện, ký kết hợp đồng.

5.3. Đối với đấu thầu 2 giai đoạn 1 túi hồ sơ
5.3.1. Chuẩn bị, tổ chức đấu thầu giai đoạn 1.

1. Lựa chọn danh sách ngắn các nhà thầu có đủ năng lực và kinh nghiệm theo yêu cầu của gói thầu.

2. Lập hồ sơ mời thầu giai đoạn I.
3. Thẩm định, phê duyệt hồ sơ mời thầu.
4. Mời thầu giai đoạn I.

5. Phát hành, sửa đổi, làm rõ hồ sơ mời thầu.
6. Chuẩn bị, nộp, tiếp nhận, quản lý, sủa đổi, rút hồ sơ dự thầu.
7. Mở thầu.

8. Trao đổi về hồ sơ dự thầu giai đoạn I. 

5.3.2.  Chuẩn bị, tổ chức đấu thầu giai đoạn II
1. Lập hồ sơ mời thầu giai đoạn II

2. Thẩm định, phê duyệt hồ sơ mời thầu 
3. Tổ chức đấu thầu 

4. Mở thầu

5. Đánh giá hồ sơ dự thầu và thương thảo hợp đồng giai đoạn II 
7. Trình duyệt, thẩm định, phê duyệt kết quả đấu thầu giai đoạn II 

8. Công khai kết quả lựa chọn nhà thầu.

9. Hoàn thiện, ký kết hợp đồng.
6. Hồ sơ
	TT
	Tên hồ sơ
	Nơi lưu
	Cách lưu
	Thời gian lưu
	Cách huỷ

	1. 
	Kế hoạch đấu thầu được phê duyệt
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	2. 
	Hồ sơ mời sơ tuyển
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	3. 
	Thông báo mời sơ tuyển
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	4. 
	Hồ sơ dự sơ tuyển
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	5. 
	Báo cáo kết quả sơ tuyển
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	6. 
	Quyết định phê duyệt và thông báo kết quả sơ tuyển
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	7. 
	Lập hồ sơ mời thầu
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	8. 
	Báo cáo thẩm định và quyết định phê duyệt Hồ sơ mời thầu
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	9. 
	Thông báo mời thầu
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	10. 
	Hồ sơ dự thầu
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	11. 
	Báo cáo đánh giá Hồ sơ dự thầu
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	12. 
	Báo cáo thẩm định và Quyết định phê duyệt kết quả đấu thầu
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	13. 
	Biên bản thương thảo hợp đồng
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ

	14. 
	Hợp đồng kinh tế
	Ban quản lý dự án Hàng hải
	file
	Hết tuổi thọ công trình
	Hủy bỏ


7. Phụ lục
- Mẫu Hồ sơ mời thầu theo mẫu đính kèm tại các Thông tư của Bộ Kế hoạch và Đầu tư: Thông tư  số 01/2015/TT-BKHĐT ngày 14/ 02/ 2015 quy định chi tiết việc lập Hồ sơ mời quan tâm, Hồ sơ mời thầu, Hồ sơ yêu cầu dịch vụ tư vấn; Thông tư  số 03/2015/TT-BKHĐT ngày 06/ 05/ 2015 quy định chi tiết việc lập hồ sơ mời thầu xây lắp; Thông tư  số 05/2015/TT-BKHĐT ngày 16/ 06/ 2015 quy định chi tiết việc lập hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa; Thông tư  số 11/2015/TT-BKHĐT ngày 27/ 10/ 2015 quy định chi tiết việc lập hồ sơ yêu cầu đối với chỉ định thầu, chào hàng cạnh tranh.

- Mẫu Biên bản đóng thầu, mở thầu; Tờ trình phê duyệt về lựa chọn nhà thầu; Báo cáo đánh giá; Thương thảo hợp đồng: theo mẫu đính kèm tại Thông tư số 23/2015/TT-BKHĐT ngày ngày 21/12/ 2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định chi tiết việc lập báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu.
- Mẫu lập các báo cáo thẩm định: theo mẫu đính kèm tại Thông tư số 19/2015/TT-BKHĐT ngày 27/11/ 2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư quy định chi tiết việc lập báo cáo thẩm định trong quá trình tổ chức lựa chọn nhà thầu.
- Mẫu quyết định duyệt kết quả gói thầu: BM.01.QT.DAHH.02.
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