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THÔNG BAO 
A •n -  , a. a Ve vice  dang ky chw ky so flQi bç 

KInh gri: Thñ tmng các dan vj trong toàn Trtthng 

Thirc hin K hoach näm h9c 2023 - 2024 v vic thu nghim sr dung phn mm 
quãn l vn ban din tcr và cong vic nOi  i (E-óffice) cüa Tnthng Dui h9c Hang hâi Vit 
Nam, Nba trtthng trin khai vic dng k sU ding thu k s nOi bO d6i vói toàn th can b, 
viên chüc vâ ngithi lao dng trong Truông. D vic dng k chü k s6 nOi  ho diing k 
hoch, Hiu truâng yêu cu thu trithng các dan vj, doàn th trong toàn Trtthng 
thông báo dn can b, viên ch(rc và nguñ lao dng trong dan vj chuk bj file mm hInh 
anh chü k cá than, hoàn thãnh tnrâc ngày 20/01/2024. Quy djnh và huâng dn to file 
hInh ãnh chü k cá nhãn &rçic gi'ri kern theo thông báo nay. 

Tr ngày 20~22/01/2024, Nhà trixông sê gui email cung cp tài khoãn he th6ng d 
các cá than có th dng nhp, thay d6i mt khu, tái len file ãnh chu k cá than và kIch 
hoat tài khoán. 

Trong qua trInh chun bj, n&i Co khó khän, wóng m.c d nghj lien h dng chI 
Nguyn Tin Dung, Phó Truâng PhOng T chirc - Hành chInh (sdt: 0904.020.211) d 
di.rcyc huâng dn và phi hcp giài quyt. 

Yêu cu thu trtthng các dan vj nghiêm tue thirc hin./. 

IU TRLJ6' 1 G 
TR ONG Ncri nhln. 

- Nhu trën; 
- Hiu tru1ng (dê b/c); 
- TI' HDT, U DU, BGH; 
- Luu: VT, TC-HC. 

PG S. Nguyn Thanh San 



QUY NH VA HifONG DAN 
TO ANn CHO KV CA NHAN DUNG TRONG CHO K' sO NQI BQ 

(Kern theo Thông báo s  68'  /TB-DHHHVN-TCHC ngày 12thángcnám 2024 
cia Hiu tru&ng Tru&ng Dgi hQc Hang hái Viêt Narn) 

ChU k s ni b cüa mi cá than can b, viên chirc và nguôi lao dng Nba tn.rOng 
&rcic sCr ding trong h thng quan l vn ban din ttr và cong vic nOi bO (E-office) cüa 
Tnthng Dai  h9c Hang hâi Vit Nam. 

Nhà tnrng quy djnh v vic cung cp file ành chü k' s ni b cá nhãn nhu sau: 

1. Chü k s ni b cüa mi cá than phãi duçic sü diing thng thAt vói chU k)' trên 
van ban giAy. 

2. Quy djnh v mu chü k và file ành chU k mu: 

- Màu chü k: mâu xanh; 

- Chiu rng: 280 pixel d6i vó'i chtt k chinh thüc và 100 pixel di vsi chü k tAt; 

- Nn ãnh: trong su&; 

- Dinh ding file anh: sr ding file ânh có duOi ".png". 

3. Hrning dn tao  file chü k mu 

Bithc 1. Nguôi ding tao  chU k vit tay bang bñt màu xanh net dm trên giây 
trAng, sau do scan màu và sü dvng  các cong cii chitp ãnh nhu Snipping Tool, Zalo 

.d chiip tao  file ãnh. Luu : 

- Chiu cao cüa chU k vào khoang 75% chiu cao cüa khung ãnh và nm chmnh 
giüa khung ãnh cã theo chiu d9c và chiu ngang; 

- Nu ãnh chfl k hin thi, theo chiu d9c, cn xoay 1a  anh chtt k' d hin thi theo 
chiu ngang; 

- O buâc 1 nay, ânh có th km a dng file ãnh duôi ".png" hoc ".jpeg"; 

- Anh rninh h9a kt qua: 
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Btrâc 2. Loai bO hinh nn thông qua các phn mm, djch vii có sn nhu: 
https://www.remove.bg/upload  

- Tài len file ãnh bang cách En vao nut Upload Image. O các ln tái tip theo nu 
cn lam lai), tài file ãnh len bng each tn vào nut + a phIa cu6i ben trái man hInh; 

- An nut Download d tái file v; 

- Anh mirth h9a kt qua: 

Bixâc 3. Diu chinh kIch thuâc thông qua các phn mm, djch vi,i có sn nhu: 
https://picresize.coml  

- Tâi len file ãnh a Buâc 2 bang mt Irong ba each: (1) An vào n& Browser; (2) 
An vào biu tuçlng "dam may" trên dông chü "Drag and drop a file here or 
click"; (3) kéo thã file vào vüng hin thj dông chU; 

- O miic Resize Your Picture, dang hin thj giá lii mc dinh  là 50% smaller, 
ch9n mCii ten kéo thà d chon "Custom Size..."; 

- O o Width, vói chü k chInh din 280 pixel, vo'i chü k nháy din 100 pixel. O 
Height (Optional) luôn d trng. Chik cao ãnh Height s ducc tInh toán tir c1ng 
dira trén chiu rng Width; 

- ChQn nñt I'm done, Reize my picture! a cu& man h'mh; 

- Chon nut Save to Disk d tái v file ánh; 

- Anh mirth hQa k& qua: 
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