TRUONG PH HANG HAI VIET NAM

CONG HCA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOI NOI CHINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 59 /KH-PHHHVN-TCHC
KE HOACH CONG TAC THANG 01+02 NAM 2022

Kinh giri: Thu truéng cac don vi khéi Noi chinh.

Hdi Phong, ngay 14 thang 01 nam 2022

e o " Phu trach Thoi gian
TT Noi dung cong tac ﬂll.;’c hién thre Eién
- Tiép tuc thuc hién nghiém: Ludt Thyc hanh tiét kiém, ch(")ng lang phi; Chi thi s6 30/CT-TTg ngay
26/11/2012 ctia Tha tuéng CP vé viéc tang cudong thuc hanh ti€t ki€ém, chong lang phi; Luat GDDPH stra doi ] ) )
1| (Luat s6 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018). Clegenyy | Tawng
- Thudong ’xuyén theo doi tinh hinh dich Covid-19, chi dong tham muru, trién khai, bao cdo céac bién phap trong khiz xuyen
phong, chong dich Covid-19.
- Tiép tuc lam viéc véi Cuq Quan l):/ cong san - Bo TC, B6 GTVT, ’UBND TP Hai Pt}bng va cac So
TNMT, ‘Sér KI-’IDT2 Sé TC ’Vé viéc kiém tra hi€n trang céc co s& nha dat tai Hai Phong dé€ 1am co s& phé
duyét B¢ an Sédp x€p nha dat theo ND 167/2017/ND-CP.
- Tiép tuc bam sat don dbc phé duyét Pé 4an Sir dung tai san cong la nha, dat phuc vu muc dich cho thué.
- Tiép tuc Ira chon nha thau, giam sat thi cong lép dat lan can cac toa nha B3, B4, dam bao di do cao an
toan cda lan can trong truong hoc.
- Bafl hanh Quy dinI} Quan 1}’1’ va St dung 0 t6 co quan cia Truong PHHHVN. ’ P. TCHC va Théng
2 |- Tién hanh di chuyén moét s6 cdy xanh tir Truong THPT Marie Curie va mot s6 cdy xanh tir Lim Dong, CE.'IC don vi 01+02/2022
Thiy Nguyén vé Trudong dé trong, tao canh quan. lién quan

- Tiép tuc 14p phuong an va céc thia tuc dé thanh Iy 03 xe 6 t6 ctia Trudong theo yéu cau cia B GTVT.

- Hoan thanh viéc chinh trang canh quan cac khu vuc trong Truong, chuén bi don tét Nguyén dan Nham
Dan 2022. Chuan bi céy, hoa trang tri don Tét. Stra chira hé thong dén Led Nha A1~. Son lai bd chir
DHHHVN trén n6c nha Al. Quét voi cac cdy xanh toan Trudng. Quét son khu vuc d6 xe 6 t6. Lap du
tru, tién hanh thay thé hé thong chiéu sang phong hop 3.2.

- Ky két hop ddng tuyén truy3n trén cac bao dip Tét Nguyéa dan Nham Dan.
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- Tuyén t’ruyén, khanh tiét, cong tac chuén bi va phuc vu cac ngay 1&, ky niém: Ngay thanh 1ap Pang CSVN
03/02; Tet Nguyén dan Nham Dan 2022..

- Thyc hién cong tac quan ly, bb tri, dleu dong xe; cong tac thong tin, truyén thong (chup anh, ly tu liéu |

viét tin bai): cbng viéc thudng xuyén, cong viéc dot xuét va cac su kién.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir; Ea soat thé !:huc van ban, dbi chiéu danh sich bﬁng cép, ching chi
trude khi déng dau ban hanh; cong tac 1€ tdn don ti€p khéach, cdng tac phuc vu.

- Chuén bi qua dé lanh dao Trudng di tham va chuc Tét cac dong chi nguyén Lanh dao Trudong. Chuén bi
va phuc vu Hoi ngh1 Giao ban Can bg chi chbt diu Xuén Nham Dén.

- Tiép tuc yéu ciu ddi tac hoan thién phan giri vin ban dién tir cic don vi trong Trudng trén phin mém.

- Giam sat thudong xuyén cong tac v€ sinh cong nghi€p toan Truong. Thudng xuyén chdm séc cdy céanh,
duy tri canh quan toan Truong.

- Quan ly st dung phong hoc, phong lam viéc céc tda nha trong toan Trudong ddm béo hi€u qua.

- Ra so4t viée b tri, sir dung phong lam viéc, phong hop va khu vuc dung chung tai Nha A1, A4.

- Hoan thanh xay dung Du thdo Cong tac van thu, luu trit ctia Trudong Pai hoc Hang hai Viét Nam.

Phong
TCHC va
cac don vi
lién quan

Thang
01+02/2022

- Tiép tuc bam sét, diy nhanh tién d9 céc thii tuc trinh cép c6 thim quyen phé duyét Pé an Str dung tai san
cong vao muc dich cho thué: phin cong viéc thudc vé may méc, trang thiét bi.

- Tiép tuc trién khai K& hoach bao tri, bao dudng trang thiét bi, tai san, vat kién tric nam 2022: Son lai ghé
bang Nha C1, C2; Tiép tuc don vé sinh néc cac tda nha; Bao dudng hé théng diéu hoa, may chiéu, ban ghé,
bang, ctra, hé théng bom, hé théng ctru hoa, PCCC...

- Hoan thanh sira chita, bao tri hé théng Camera An ninh Khu A; Thang may Nha A6; Lam ddng bd lan can
sit bd sung cho ciu thang nha C1. Kiém tra, ra soat hé thdng dién, nudc toan Trudng dé 1én phuong an
khéc phuc, stra chita ddm bao st dung tiét kiém, chéng that thoat. Lén phuong &n cai tao, stra chira cac
phong hop Tang 3, Nha Al; khic phuc, sira chira sap duong dng thoat nuée doc nha xe khu A.

- Hoan thanh toan b cic hang muc c6ng viéc chinh trang kip thoi don Tét Nguyén dan Nham Dan.

- Hoan thanh viéc dam phan v6i Cong ty TNHH thuong mai va xang dau Hoang Linh vé viéc thanh 1y hop
ddng trudce han va lwa chon dbi tic mai trong trudmg hop 02 bén thdng nhét v& viéc thanh 1y hop ddng.

- P’hm hop véi: P.QHQT, TT.HLTV va cac don vi lién quan hoan thanh 1€n da stra chita dinh ky cho tau
huan luyén VMU Viét - Han.

P. QTTB va
cac don vi
lién quan

Théng
01+02/2022
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- Tiép tuc thuc hién: diéu chinh gia HD cho cac goi thiu thudc DA PTN trong diém - Bé thir mé hinh tau thuy;
cac thii tuc xin giao d4t 9,2 ha tai phuong Quéan Toan, quian Hong Bang.

- Tiép tuc bao cao UBND Thanh phd trinh Ban Thudng vu Thanh ty phé duyét chi truong diéu chinh quy
hoach dét xdy dung Nha may dong tau (khoang 40 ha) sang dit xay dung Truong PHHH Viét Nam thanh
truong Pai hoc trong diém qudc gia tai x4 Lam Dong, huyén Thiy Nguyén.

- Tiép tuc 14p va trinh TP. Hai Phong diéu chinh quy hoach chi tiét 1/500 khu dt Trudng Cao ding VMU
tai phuong Quéan Toan, quan Hong Bang (9,2 ha) - TT. GDQP&AN.

- Tiép tuc lam viéc vé6i dbi tac Ba Lan, bdo cdo cac Bo GTVT, KHDT, TC vé viéc xin gia han DA va b tri
ngudn v6n phit hop dé thuc hién tiép DA PTN trong diém - Bé thir m6 hinh tau thay.

- Tiép tuc TH churc thuc hién, chi dao, quan ly va giam sat chu du tu cho céc hang muc cong trinh: Nha bao
che; Bé thir; Nha xudng; Nha dit 6ng sai bot, Nha khi déng hoc, PCCC, San dudong, cdy xanh, ha tang k§
thuat- DA PTN trong diém - Bé thir md hinh tau thity dam bao chét lugng k¥ thuat, bao dam ATLD va VSMT.

Ban QLDA
Hang hai

Théng
01+02/2022

- Tang cudng cong tac tuyén truyen an toan giao thong va phong chdng dich bénh Covid-19 trong dip Tét
Nguyén dan. T chic ky cam két thuc hién cong tac phong chdéng dich Covid-19 cho nhimg SV vé nghi
sém do hoc truc tuyen

- Lap ké hoach kiém tra phong & cho SV va huéng din noi quy, quy ché khi & trong Khu néi tra ngin nip
gon gang xanh, sach, dep va giir gin an ninh trét tu.

- Xay dung kich ban, 1ap ké hoach, sip xép bb tri phong & trong KNT cho SV danh cho nhimg truong hop
SV phai diéu tri theo chi dao clia co quan chirc ning, thich tmg véi tinh hinh phong chéng dich linh hoat.

- Chuén bj tét co s vat chit dé phuc vu SV quay tré lai hoc tdp Hoc ki II ndm hoc 2021-2022, dac biét vé
cdng tac phong dich Covid -19 cho toan bd KNT, tiép tuc theo ddi SV dén tir viing ¢6 dich, khai béo lich
trinh di lai dé bao cdo Tram y té Truong, Phuong. Lap danh sach SV quéc té bao cao Nha trudong phuong
an phong dich Covid-19 khi sang Viét Nam hoc tdp nam hoc 2021-2022.

- Tlép tuc duy tri céng tac kiém tra vé sinh ndi vu, ban hanh ndi quy, quy ché véi SV va nhic SV qudc té
dé xe dung noi quy dinh, giif gin sach s& trong toan bd Khu ndi tra dip Tét Nguyén dan. Kiém tra, thuong
xuyén nham nim bit tu tudéng, hd tro SV qubc té khi tén gido va vin hoa cac nude khac nhau.

- Tap trung son stra lai tuong ngoai, trong phong tang 1 nha C4 do bong troc. Giai quyét su cb sap téc nudc
gifra trén néc nha D2, khac phuc dé dam bao nudce sinh hoat cho SV nha D2.

Cac Ban QL
KNT

Théang
01+02/2022
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- Pam bao ANTT trong thoi gian nghi Tét Nguyén dan Nham Dan.
- Két hop cung Tram Y té, cac phong chirc ning trong cong tac phong chdng dich bénh Covid- 19. Thing
7. Thuong xuyén giuy tri an ninh, trat ty va dam bao PCCC, an toan tuyét dbi tai san, co s& vat chét trong Ban Bao vé 01+02/2022
toan Truong. Phoi hop UBND va CA Phuong Kénh Duong giai tda via hé khu vuc dudong Lach Tray va
Nguyén Binh. Gidm sat toan b cong nhén 1am viéc tai céc cong trinh trong Trudng.
- Huéng dan SV tra ciru tai liu online, thudng xuyén tuyén truyén, gioi thiéu ngudn tai nguyén cta Thu
vién, huéng dan truy cép céc dich vy, cdc CSDL hién c6 cho ban doc trong toan Trudng.
- Chuén bi K& hoach va td chirc Ngay Sach Viét Nam (21/4) va Ngay Sach va Ban quyén thé gidi (23/4). N
" g . Ne
g |- Tiép tuc phoi hgp véi cac don vi khoa, vién ra soat bd sung céc tai liéu trong CTDT. Thu vién Théng @
- Tiép tuc: nhép dir liu hd so SV cung cép cho Phong CTSV, tich hop vao phdn mém quan ly thu vién Hang hai Q2202 2C
Libol 6.0, 1ap HO so ban doc cho SV K.62. HAI
) s T AM
- Tiép tuc: x&’ ly tai liéu méi dé dua vao kho st dupg. Thu nhén tai li€u ndi sinh: thiét ké tot nghiép, luan A
van thac si; s0 hoa céc tai li€u it ban dua thu vién s0 phuc vu ban doc. /
- In gido trinh Hoc ky II cho SV ndm hoc 2021-2022, t& roi tuyén sinh, Poster tuyén sinh, Tap chi Khoa hoc
Cong nghé Hang hai so 69.
9 |- Tiép tuc cong tac bién tap, xuét ban sach theo Luét Xut ban. NXB . Thang
v e . " i . ) Hang hai 01+02/2022
- Ti€p tuc quang b4, tim ki€m, khai thac cac khach hang ti€ém nang dé tang hiéu qua hoat dong KD cua don vi.
- Thuce hién cac cong viéc khac do Truong giao va cong viéc san xuét, kinh doanh.
- Tiép tuc t& chire tiém véc xin phong Covid-19 cho CB, VC, NLP va SV toan Truong theo KH ctia TP. Hai Phong.
- Tang cudng theo doi tinh hinh dich, chi dong tham muru, trién khai, cac bién phap phong, chéng dich Th
Covid-19 va cé4c dich bénh mua Xuan. 4 ang
10 . Tram Y€ 1 4140212022

- To chure céac hoat dong cham séc strc khde ban dau khac theo ké hoach va ot xuat.
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TT Noi dung cong tac tharc hign thwe hién

- Xay dung Thoi khoa biéu va chuong trinh giang day Hoc ki II nam hoc 2021-2022.

| - Thuc hién ké hoach Hoi thao cta Truong nim hoc 2021-2022. Phbi hop véi Ban Bao vé quan Iy ngudi
choi thé thao ding quy dinh. TT. GDTC Théng
L Mé 02 16p chimg chi mang CCNA cho ngudi hoc ¢6 nhu cau, 04 dot thi TT 03 va 01 dot thi MOS cho SV Truong, HH, CITAD | 01+02/2022

- Pam bao cac dich vu ha t?mg mang va Website cho Truong.

- Phéi hop vé6i phong Pao tao sira ddi phdn mém thu hoc phi theo yéu ciu cta phong KHTC.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Hiéu trudng (dé b/c); ‘

- Luu: VT, TCHC. DAl HOC
HANG HAI

VIET NAM
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