BO GIAO THONG VAN TAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:/76J1QP-DHHHVN Hai Phong, ngay X thdang/Ondm 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, thim dinh
va sit dung gido trinh cia Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam

Can cu Quyét dinh sé 2136/Qb- DHHHVN ngay 10/10/2016 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché T chiic va
hoat dong cua Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh sé 1333/QD-DHHHVN ngay 25/7/2017 cta Hiéu trudng
Trudong Dai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy dinh “Hoat dong khoa
hoc cong nghé tai Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam”;

Cén ctr Thong tu $6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cua B6 Giao duc
va Dao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va su
dung gido trinh gido duc dai hoc;

Cén cu Th(“)ng tr s6 123/2009/TT-BTC ngay 17/6/2009 cua B Tai chinh
Quy dinh ndi dung chi, mirc chi xdy dung chuong trinh khung va bién soan
chuong trinh, gido trinh cac hoc phan déi voi cac nganh dao tao dai hoc, cao dang,
trung cap chuyén nghiép;

Can cu Quy ché chi tidu ndi bo, Quy dinh vé ché do lam viée ddi voi giang
vién Trudong Pai hoc Hang hai Viét Nam va Quy dinh vé cong tic quan ly bo
mon,;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Khoa hoc - Coéng nghé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bién soan, tham
dinh va str dung gido trinh cia Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac phong: Hanh chinh Téng hop, Khoa hoc - Cong nghé,
Pao tao, T6 chirc - Can bd, Ké hoach - Tai chinh, Vién Nghién ciru Phat trién, cac
d(m Vi co lien quan va glang v1en trong Trucmg Dai hoc Hang hai Viét Nam chiu
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BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Vé viéc bién soan, tham dinh va sir dung gido trinh
cia Truwong Dai hoc Hang hai Viét Nam
(Ban hanh theo Quyét dinh s6. /769/0P-PHHHVN ngaya2 thang4 nam 2017 cia
Hiéu triwvong Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

I. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan. thim dinh va str dung gido trinh cta
Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi vai cac don vi, cong chire, giang vién, vién chirc ciia
Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam, cac Nha khoa hoc thinh gidng tai Trudng; cac bac,
cac hé dao tao cua Truong.

Diéu 2. Cac khai niém

1. Gido trinh: La tai liéu chinh phuc vu cho cong tac giang day. hoc tap chuyén
mon. chuyén nganh dai hoc. sau dai hoc va dugc bién soan phu hop trong chuong trinh
dao tao da duoc Hiéu trugng phé duyét. Tuong tng véi mdi hoc phan trong chuong
trinh dao tao, Nha trudng té chire bién soan dé giang day, hoc tap. Mot gido trinh ¢ thé
st dung tham khdo cho mot hoac nhiéu hoc phén va ¢o thé duoc st dung cho nhiéu
nganh. bac hoc.

2. Sach chuyén khao: La sach c¢6 ndi dung chi yéu tir cac két qua nghién ctru sau
va tuong doi toan dién vé mot linh vuce hay cht dé nghién cir, trong d6 chi bién phai
c6 dong gop it nhit 25% két qua nghién ctru do chinh chi bién thuc hién, duge su phé
duyét cua Hié¢u truong (Chu tich Hoi déng Pao tao & Khoa hoc Cong nghé Nha truong)
va duge Hoi dong tham dinh duyét; Sach duoc sir dung giang day, nén tang nghién ctru
chuyén sau hay tra ciru cac van dé chuyén sau.

Piéu 3. Ngon ngir ding dé bién soan gido trinh

1. Ngon ngir ding dé bién soan gido trinh Ia tiéng Viét.

2. Gigo trinh mét sé hoc phan ctia chuong trinh tién tién, chuong trinh chat lugng

cao, chuong trinh dao tao ngén ngilr, chuong trinh lién két dao tao v&i nude ngoai va
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mot s chuong trinh dao tao khac giang day bing tiéng Anh dugc bién soan bang tiéng
Anh.

Piéu 4. Yéu ciu dbi voi gido trinh

I. Gido trinh cu thé héa yéu cdu vé noi dung kién thirc, k§ nang va thai do quy dinh
trong chwong trinh dao tao dbi vdi mdi hoc phan, nganh hoc, trinh do dao tao, dap tng
yéu cau doi mai phuong phap gido duc va kiém tra, danh gia chit luong dao tao.

2. N0i dung gido trinh phai phu hop voi muc ti€u, chuong trinh dao tao, dam bao
chudn kién thirc. k¥ nang va chuan dau ra da ban hanh.

3. Kién thire trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc. logic. dam bao can ddi gitra
Iy thuyét va thuc hanh, phii hop vé6i thuc tién va cip nhat nhimg tri thire méi nhét cua
khoa hoc va cong nghg¢.

4. Viéc trich d§n hodc dua cac thong tin tir cdc tai liéu tham khdo vao gido trinh,
tap bai giang, tai liéu tham khao phai tuén thi Ludt So hiru tri tu€, Luat Xuét ban va cac
quy dinh hién hanh.

5. Cudi mdi chuong gido trinh ¢in c6 cau hoi hudng dan on tap, dinh huéng thiao
luan va bai tap thuc hanh (tuy theo gido trinh cua tirng nganh).

6. Hinh thirc va cau tric cua gio trinh dam bao tinh dong bd va tuan thu cac quy
dinh cu thé cua Truong.

7. Gido trinh da duoc phat hanh can duoc bo sung. chinh 1y, c¢ip nhat noi dung cho
pht hop vai yéu cau dao tao hién hanh.

Piéu 5. Piéu kién bién soan, bién soan lai, phat hanh va tai ban gido trinh

1. Diéu kién bién soan gio trinh:

a) Gido trinh ctia hoc phin dugc t chirc bién soan khi hoc phan d6 chua co gido
trinh phat hanh trén thi truong hodc da cé gido trinh dugc bién soan trudc do nhung cho
dén thoi diém bién soan lai ndi dung gigo trinh da bién soan khong con phi hgp véi dé
cuong chi tiét hoc phan dugc duyét thi bién soan moi hodc chinh sira bd sung dé dap
ung dugc yéu cau giang day, hoc tap, nghién ciru cho cac hoc phan trong chuong trinh
dao tao.

b) Gido trinh duoc bién soan phai dua trén ndi dung Bai giang cua hoc phan twong
ing dugc Bo mon phu trach giang day da duyét va dua vao giang day it nhat 02 nam.

¢) Chu bién hodc nhom tac gid bién soan gido trinh phai dap ung theo Khoan 1

Piéu 9 ctia quy dinh nay.



d) Bién soan gido trinh tham khao tir saich nudc ngoai hodc sich dich ra tiéng Viét
cdn co minh chimg va duge Gy quyén hodic cho phép xudt ban tir tac gia gdc va nha xut
ban nudc ngoai.

¢) Cac truong hop dic biét do Hiéu trudng xem xét, quyél dinh.

2. Diéu kién bién soan lai gido trinh:

Gido trinh duge dang ky bién soan lai 1a gido trinh da duge luu hanh 6n dinh trong
thoi gian thi thiéu 05 nam, cin bo sung, cap nhat thém nodi dung méi toi thicu 30% so
voi lan trude. Trudng hop dac biét, don vi quan ly hoc phan danh gia gido trinh, dua ra
nhiing ndi dung cin chinh sira, b6 sung trinh Hoi dong Pao tao & Khoa hoc Cong nghé
Khoa/Vién va giii phong Khoa hoc - Cong nghé dé trinh Hi¢u truong phé duyét.

Piéu 6. Sir dung gido trinh

Nha truong t chie bién soan hodc lwa chon gido trinh dung chung dé str dung,
dam bao mdi hoc phan c6 it nhat mdt gido trinh hodc bai giang dung chung phuc vu
cong tdc giang day cua gidng vién va hoc tap cua sinh vién.

Madi hoc phé‘ln chi bién soan mét gido trinh dung cho dai hoc hé chinh quy. Céc
hinh thirc dao tao khac (chuong trinh chit lwong cao, chuong trinh tién tién.... ) dang
chung gido trinh nay véi tai li¢u huéng dan giang day do cac bd mén quy dinh thong
nhat. Mot sb gido trinh co thé bién soan cho ca trinh do sau dai hoc.

Cac gio trinh da xuét ban, Trudong c6 thé ban, cho thué, cho muon., ... dé phuc vu
giang day cua giang vién va hoc tap ciia sinh vién theo Luat Xuét ban va cac Quy dinh
hi¢n hanh.

Pié¢u 7. Kinh phi bién soan, tham dinh va duyét gido trinh

1. Hang nam, Nha trudong dd co ké hoach kinh phi dé chi tra cho cong tic bién
soan, thim dinh, xuét ban gido trinh theo quy dinh ctia Quy ché Chi tiéu noi bo hién
hanh.

2. Truong hd tro mot phin kinh phi xudt ban cho nhiing gido trinh duge xuét ban
theo Quyét dinh cua Hi¢u trudng va xufit ban tai Nha xudt ban Hang hai.

3. Sau khi gi4o trinh duoc xuit ban, Nha xuit ban Hang hai luu tai Phong Khoa
hoc - Cong nghé 01 quyén gido trinh (kém 01 dia CD ban bién tdp hoan chinh) va 10

quyén gido trinh luu tai Thu vién Truong Pai hoc Hang hai Vi¢t Nam;
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4. Chu bién hodc nhém tac gia bién soan ¢ thé tam Gng kinh phi dé tién hanh xuat
ban gido trinh theo Quyét dinh dugc phé duyét. S6 tién tam Ung béng mure hd tro toi da
va quyét toan theo quy dinh,

Chuong I1
BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH

Piéu 8. Quy trinh t6 chire bién soan gido trinh

1. Vao dau nam hoc, phong Khoa hoc - Cong nghé thong bao ding ky bién soan
gi4o trinh dén cic Khoa/Vién chuyén mén;

2. Truéng Bd mon quan 1y hoc phén tién hanh ra soat cac hoc phan can bién soan
gido trinh; to chire cho giang vién trong Bo mén dang ky bién soan. Trudng Bo mon la
ngudi quan ly hoc phan 1ap danh sach gido trinh can bién soan theo thtt tu wu tién gt
d¢ xuét dén Truong Khoa/Vién (Chu tich Hoi dong Pao tao & Khoa hoc Cong nghé
Khoa/Vién);

3. Truong Khoa/Vién (Chua tich Hoi dérlg bao tao & Khoa hoc Cong nghé
Khoa/Vién) d¢ xuat v6i Nha trudng danh muc gido trinh ding ky bién soan (kém theo
dé cuong chi tiét hoc phan da duoc phé duyét theo chuong trinh dao tao méi nhat) giri
Phong Khoa hoc - Cong ngh¢;

4. Phong Khoa hoc - Cong nghé kiém tra, lap quyét dinh giao nhiém vu bién soan
gido trinh trong ndm hoc trinh Hiéu truong (Chi tich Hoi dong Pao tao & Khoa hoc
Cong ngh¢ Nha truong) phé duyét;

5. Phong Khoa hoc - Cong nghé 1ap hop dong bién soan gido trinh trinh Hi¢u
truong:

6. Chu bién hodc nhom téc gia bién soan gido trinh chiu trach nhiém bién soan noi
dung gido trinh theo dé cuong chi tiét hoc phan da dugc phé duyét phit hop méi chuong
trinh dao tao thuc tién va nhiing diéu khoan da ky két trong hop dong;

7. Cham nhét cubi thiang 9 ctia nam sau. Chii bién hodc nhém tac gia bién soan
hoan tit viéc bién soan va ndp 04 ban thao gido trinh nghiém thu (theo mdu quy dinh vé
quy cdch ché ban da dwoc ban hanh); 04 dé cuong chi tiét (theo chirong trinh dao tao
da ban hanh) va file mém vé Phong Khoa hoc - Cong nghé dé tién hanh lam thu tuc
tham dinh, nghiém thu theo quy dinh;

8. Tham dinh gido trinh theo quy dinh tai Diéu 12.



Piéu 9. Thanh phan bién soan gido trinh

1. Thanh phén Ban bién soan gido trinh dai hoc gom co:

Chu bién hoac dong chu bién va cac thanh vién (néu ¢6). Chu bién hoac dong chi
bién gido trinh cdc mon hoc cua chuong trinh dao tao trinh do dai hoc, thac s phai ¢o
trinh d Tién s§ thudc chuyén nganh cua gido trinh dé, hodc néu la giang vién ¢6 trinh
do Thac si thi phai truc tiép tham gia giang day hoc phan d6 10 nam va do Hiéu trudng
(Chu tich Hoi déng Pao tao & Khoa hoc Cong nghé Nha truong) phé duyét;

2. Thanh phan bién soan sach chuyén khao, gido trinh sau dai hoc

Chu bién hoac dong chu bién duge giao bién soan sach chuyén khao, giao trinh sau
dai hoc phai co trinh do Tién s trd 1én. ¢6 chuyén nganh phu hop véi noi dung bién soan.

Pitu 10. Nhiém vu va quyén ciia chii bién/ddng chi bién

1. Té chire bién soan gi4o trinh theo dung dé cuong giao trinh da dugc Hiéu trudng
phé duyét.

2. Chju trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia gigo trinh, tiép thu, stra chita ndi dung
gido trinh theo gop y ca cac nha khoa hoc va y kién két luan cta Hoi dong tham dinh.

3. Dé xuat Hiéu Trudng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan gido
trinh khi thiy can thiét.

4. Puoc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cac chinh
sach ctia Nha truong dbi véi viée bién soan gido trinh.

5. Dugc huéng kinh phi bién soan va xuat ban giao trinh theo Diéu 6 cua quy
dinh nay va cac quy dinh hién hanh lién quan.

Piéu 11. Trach nhiém va quyén lgi ciia thanh vién tham gia

I. Thanh vién tham gia chiu trach nhiém:

a) V& noi dung khoa hoc cua gido trinh; chiu sy chi dao vé mat chuyén mén cla
chu bién hodc dong chu bién trong qua trinh bién soan gido trinh; vé ban quyén tac gia
thue hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

b) Tuan thu phan cong cong viéc cua chu bién, dam bao tién do, hinh thirc, noi
dung cua gido trinh.

2. Quyén loi:

a) Dugc tinh khéi lugng cong tac khoa hoc chuyén mon dbi véi giang vien cia
Trudng hodc chi tra thu lao cho nhing thanh vién ngoai Truong theo Quy ché chi tiéu

ndi bo.



b) Puoc dua vao tiéu chuin xét thi dua, xét cac danh hiéu khac nhu: Giang vién
chinh, Chuyén vién chinh, cac tiéu chuan quy dinh ctia Hoi dong chirc danh Gido su
Nha nudc hién hanh;

¢) Buoc quyén khai thac nhirng tai li¢u, co s& dir licu cac loai cia Nha truong phuc
vu cho viéc bién soan gido trinh.

d) Bugc quyén gop y vé cdu truc, ndi dung ciia cac phan khong dugc phan cong
viét trong gi4o trinh nhung phai tun thu quyét dinh ctia chii bién hogc dong chu bién.

Chwong 111
THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 12. Quy trinh thim dinh gido trinh

1. Chu bién sau khi bién soan xong gido trinh s€ g1 04 ban thao gido trinh nghiém
thu (theo mau quy dinh v& quy céch ché ban da dugc ban hanh); 04 dé cuong chi tiét
(theo chuong trinh dao tao dd ban hanh) va file mém vé Phong Khoa hoc - Cong nghé
dé tién hanh lam thu tuc tham dinh. nghiém thu theo quy dinh;

2. Phong Khoa hoc - Cong nghé tién hanh giri Ho so vé Vién Nghién cru Phat
trién dé tién hanh thdm dinh theo quy trinh;

3. Sau khi thim dinh, Phong Khoa hoc - Cong nghé phdi hop véi Hoi dong Dao
tao & Khoa hoc cong ngh¢ Khoa/Vién dé xuat danh sach can bo tham gia Hoi dong
nghiém thu gi4o trinh va 1ap Quyét dinh Hoi dong nghiém thu trinh Hiéu truéng phé
duyét.

4. Can ctr Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu gido trinh Uy vién Thu ky
gui ban thao gido trinh dén cac thanh vién Hoi dong cham nhat 02 tuan trudce khi td chirc
nghiém thu.

5. Hoi dong nghiém thu to chire danh gia, nghiém thu va dé xudt véi chi bién hodc
nhém tac gia bién soan xem xét, chinh stra, hoan thién giao trinh t&i da 02 thang ké tir
ngay nghi¢m thu.

7. Phong Khoa hoc - Cong nghé tiép nhan hd so va bién ban chinh sira hoan thi¢n
ctia Gido trinh, tién hanh cac thu tuc thanh todn kinh phi bién soan theo quy dinh cta
Piéu 6 Quy dinh nay.

8. Can cir vao nhu cau dbi véi gido trinh da nghiém thu, Nha truong phé duyét sb
luong ban in va hop déng véi Nha xut ban Hang hai té chirc in 4n va phat hanh Giao

trinh theo quy dinh hién hanh.



Piéu 13. Thanh vién Thim dinh va Hgi dong nghiém thu gido trinh

I. Thanh vién tham dinh la cac nha khoa hoc, giang bién ¢6 hoc vi Tién si tro 1én,
cO chuyén moén phu hop voi ndi dung gido trinh, cé uy tin va kinh nghi¢m giang day hoc
phéan d6 duge Vién Nghién ciru Phadt trién moi hodc chi dinh.

2. Hoi dong nghiém thu gido trinh tbi thiéu gdm 05 thanh vién, trong do ¢6 01 Chii
tich Hoi dong. 02 ty vién phan bién, 01 ty vién va 01 ty vién thu ky. Quy dinh cu thé
nhu sau;

a) Chii tich Hoi dong: 1a Nha gi4o c¢6 hoc vi Tién si tré 1én ¢o chuyén mon phit hop
v&i ndi dung gido trinh;

b) Céc uy vién phan bién co thé la thanh vién tham dinh gido trinh da néu & trén
hodc cac Nha gido ¢6 hoc vi Tién si tré 1én ¢o chuyén nganh phi hop véi ndi dung gido
trinh;

¢) Cac Uy vién phai co trinh d tir Thac si tré 1én va thudc Bo mon phu trach giang
day hoc phédn ¢6 gido trinh duge bién soan:

d) Uy vién Thu ky Ia chuyén vién phu trach cia Phong Khoa hoc - Céng nghé hoic
giang vién BO mon c6 nhiém vu tro giap Hoi dong nghiém thu lap bién ban va cac thi
tuc lién quan.

Pi¢u 14. Nhiém vu va quyén han cia Hji déng nghiém thu gido trinh

1. Nhiém vu ctia Hoi dong nghiém thu gido trinh

a) Thue hién thim dinh, nghiém thu gido trinh theo ding quy trinh. Nhan xét, danh
gia gido trinh theo ééc yéu cau chung v& gido trinh quy dinh tai Diéu 4 ctia quy dinh nay:

b) Bao cao voi Hidu truong két qua tham dinh gido trinh bang van ban (Bién ban
nghiém thu gido trinh va hd so nghiém thu kém theo).

2. Quyén han Hoi déng nghiém thu gido trinh

a) Yéu cau chu bién, dong chu bién hodc thanh vién tham gia bién soan gi4o trinh,
chinh sira. bd sung hoan thién cham nhét sau 02 tuan ké tir ngay t6 chirc nghiém thu:

b) B¢ xuat Hi¢u truéng phé duyét hodc khong phé duyét gido trinh dua vao su
dung trong Truong va cac dé xudt khac co lién quan;

¢) Puoc tinh khéi luong céng tac khoa hoc chuyén mén hodc duge chi trd thu lao
cho thanh vién ngoai Truong theo Quy ché Chi tidu ndi bo va Quy dinh vé ché do lam

viée doi véi giang vién Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam.



Piéu 15. Nguyén tiic 1am viée ciia Hoi dong nghiém thu gido trinh

1. Hoi d@ng nghiém thu gido trinh lam viée dudi su diéu hanh cta Cha tich Hoi
dong theo nguyén tic tap trung dan chii, minh bach. didm bao tinh nhit quan. khach quan
biéu quyét theo da sd. Chu tich Hoi ddng va mdi thanh vién ctia Hoi dong phai chiu
trach nhiém veé noi dung va chat lugng cua gido trinh duge nghié¢m thu.

2. Phién hop cua Hoi ddng nghiém thu gido trinh phai co mat it nhét 2/3 tong s6
thanh vién cta Hoi dong, trong do bat bude phai ¢cé mat ctia Chu tich, 01 Uy vién phan
bién va Uy vién Thu ky. Néu thanh vién ctia Hoi dong vang mit vi 1y do chinh dang va
¢6 ¥ kién bang van ban guri Hoi dong nghiém thu thi duoc xem la 'y kién chinh thirc cua
thanh vién do trong phién hop.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

Tuy theo chuce ndng, nhiém vy, cac don vi chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay
nhu sau:

1. Truong Bo mon quan Iy hoc phin trién khai ké hoach dang ky bién soan giao
trinh: dén ddc, nhac nhd viéc thuc hién bién soan theo ké hoach da duoc g1ao0.

2. Lanh dao cac Khoa/Vién 18 chire trién khai ké hoach trong don vi; don ddc, kiém
tra BO mon, cac chu bién thuc hién dung cac quy dinh vé bién soan gi4o trinh.

3. Vién Nghién curu Phat trién chiu trach nhiém lua chon va phéan thanh vién co
chuyén mon phit hgp va am hiéu vé linh vie chuyén mén thuc hién tham dinh ndi dung
gido trinh sau khi hoan tit bién soan.

4. Phong Khoa hoc - Cong ngh¢ chiu trach nhi¢m tham muu, tu vén, lap ké hoach,
lap hop ddng bién soan, thu lao tham dinh, quan 1y cong tac bién soan gido trinh theo
dung quy dinh.

5. Nha xuat ban Hang hai phdi hop véi Phong Khoa hoc - Cong nghé, cac Bo mén
va Chu bién, nhom tac gia to chirc xuit ban gido trinh duoc Hiéu truong phé duyét; giap
Chu bién hodc nhom tac gia in, phat hanh tdi cac don vi theo quy dinh va lam thu tuc
thanh toan voi Phong Ké hoach - Tai chinh.

6. Phong Ké hoach - Tai chinh phéi hop v6i Phong Khoa hoc - Cong nghé tam (g

kinh phi xudt ban, quyét toan kinh phi bién soan cho Chu bién hodc nhom tac gia bi¢n
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soan gido trinh; thanh todn kinh phi tham dinh ddi voi cac nha khoa hoc, cdn b ngoai
Truong.

7. Thu vién 1ang hai ¢6 trach nhiém tiép nhan va luu hanh cac gido trinh da duoc
xudt ban phuc vu sinh vién, ngudi hoc tham khao va tra ctru trong qua trinh hoc tap tai
Truong.

Piéu 17. Xir ly khiéu nai

Trong qué trinh st dung gido trinh néu xay ra khiéu nai, tranh chdp vé ban quyén,
ndi dung khoa hoc thi tuy theo mirc do vi pham, Hi€u trudng s€ xem x¢ét va xur ly hoéc
d¢ nghi cdc co quan chire nang xir 1y theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Sira dbi, bd sung

Quy dinh nay dugc dp dung thong nhat trong toan Truong. Trong qua trinh thuc
hién, néu co kho khan, vuong mac hodc dé xuat bd sung, cac don vi phan anh vé Phong

Khoa hoc - Cong nghé dé trinh Hi¢u trudng xem xét. quyét dinh./.
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PHU LUC
MAU QUY DINH CHE BAN GIAO TRINH

1. Khé in 17 em x 25 ecm (Ap dung chung ddi v6i khé va trang sach ciia NXB Hang hai)

1) Can 1& (Margins): Top 1,5 cm  Bottom 12,0 cm
Letf :1.75 ¢m Right 01,75 em
2) Layout: - Header: 1.3 Cm;

- Footer: 0.8 Cm;

3) Dan dong (Spacing): Line spacing: Multiple: 1.2

Before : 3pt

After : 3pt
4) Noi dung trong gigo trinh: thong nhat Font chir: Unicode dung san, kiéu Times New
Roman. ¢& chir: Tiéu dé ctia phan, chwong: In hoa ¢& 14pt; con lai ¢& 12 pt.
II. Quy cach trinh bay
1) Bia ngoai cung cua sach:
- Tén tac gia va ngudi hiéu dinh: In hoa, dam, can gifia (chi viét hoc ham, hoc vi, khong

viét chire danh).

V4

- Tén sach: Chit in hoa, ddm, cén gifra.
VD:

TS. NGUYEN VAN A

TEN SACH

(Hinh minh hoa néu cd)

2) Loi n6i dau (bat ddu dat tr trang 3): chit nghiéng, cin déu 2 bén
VD: LOINOI AU
Mdy ndng chuyén ding dé co gidi hod cong tdc xép do va van chuyén

hang hod trong hdu hét cac nganh kinh té quoc dan nhir ¢ cac bén cang,



3) Phan chuong: tén ctia chuong: chir in hoa dam, ¢& chir 15 pt, ddm, cén gitta.
VD: Chuong 1. CO SO THIET KE...

Chit y: Tén cdc chuong nén dé sang trang mdi va cach lé trén 2,5 cm

4) Bai cua chuonga: chir thuong in dam, cin gira.
VD: 1.1. Co s thiét ké......

5) Muc cua Bai: chit thuong, can dau dong.
VD: 1.1.1 Co s6 thiét ké......
(Chii y: tranh ddt nhiéu chi s6; VD: khéng nén dar 1.1.1.1)

6) Cong thire: chir nghiéng, can giira, riéng sé thir tu clia cong thirc can bén phai.
B+C

VD: A= 1.2
5 (1.2)
(Chii y: 86 1 chi tén chirong; s6 2 chi s6 thir tiw cong thirc trong chirong)
7) Hinh v& : hinh v& ¢an 10 rang, c¢6 chu thich, khéng photo va dan \
VD: Wa We
R h \
| o ,
>
S
R
| i
Wa+Wg L Wa+Ws
~2 2

Iinh 1.1. S0 dd ...
(Chii y: 86 1 chi tén Chuong, s6 2 chi s6 thir tr hinh vé trong chirong)
&) Tai licu tham khéo:
Danh muc cac téi liéu tham khao: cin déu hai bén, tén tai liéu dé chir nghiéng.
VD: TAl LIEU THAM KHAO
[1]. Nguyén Van A. Mot sé gidi phdp nhdm...” - Tap chi KII&CN Hang hai - Dai hoc
Hang hai Viét Nam, s6 3-2006.
[2]. ......



9) Muc luc: can déu 2 bén.

VD: MUC LUC
I'rang
LOTNOIDAU ..o, 3
Phan 1. CO SO THIET KE ... 4
Chuong 1. VAt ligu ché t20 K&t CAU........ocoooovioeeeeee oo 6
L1 ThEp CAC DON it 7
1.1.1. Su LAL A0 AONE .. eovoeeeeeeeeeeee et 8

10) Danh sb trang: Trang 1¢ danh sé bén trai, trang chin bén phai va bat dau danh tir
trang 3.




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13

