BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM DPoc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 270 /KH-DPHHHVN-DT Hai Phong, ngay 2Fthdng 9 nam 2020
KE HOACH

Poén tiép sinh vién méi nhap hoc nim 2020

Kinh gui: Thu truong cac don vi va doan thé trong toan Truong.

I. Muc dich - yéu cau:
- Pam bao qua trinh dén tiép, lam thi tuc nhap hoc, phan 16p, nganh cho sinh vién
béac dai hoc hé¢ chinh quy nam 2020 nhanh chéng, chu dédo va dung ké hoach.
- Céac don vi c6 lién quan trién khai tdi cac can bd, nhan vién thudc don vi chiu trach
nhiém tham gia don tiép dung quy trinh, thi tuc da quy dinh.
- Tao khong khi phén khéi khi tiép don sinh vién nhap Truong.
IL Thoi gian va dia diém t6 chirc
Pon tiép sinh vién tring tuyén: tir ngay 14/10 dén 16/10/2020
Thoi gian:  Budi sang: 07h00 - 11h30
Budi chiéu: 13h30 - 17h00
Pia diém: Nha thé thao da nang - Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam
II1. Phan cong nhiém vu
1. Phong Dao tao '
- La don vi ddu mdi tham muu cho Ban giam hiéu vé ndi dung va cong tac to chirc
tiép don sinh vién Khoa 61 nhap hoc;
- Chu tri va phdi hop vai cac don vi xdy dung quy trinh lam thu tuc nhap hoc, cac
loai glay to va I¢ phi phai nop, t6 chire lam cac thu tuc nhép hoc cho sinh vién:
- Chuan bi dir liéu, phan mém phuc vu cong tac tiép nhan hd so va nhap hoc.
2. Phong Cong tac sinh vién
-Bb tri can b tham gia cung véi Phong Dao tao, thuc hién cong tac tiép nhan, kiém
tra gidy to va thu ho so;
- Bé tri chd ngdi va quan ly cac don vi Bao hiém, Nha may, Ngén hang dam bao dich
vu nhanh chéng, chu déo;
- Chudn bi trudc cac gidy to sinh vién can khai, dwa vao hd so sinh vién dé sinh vién
c6 thé khai trude khi 1am tha tuc nhap hoc;
- Trién khai cong téc chup anh, lam thé sinh vién;
- Chuan bi may tinh va may in (Khi co yéu cau cua Phong Pao tqo);
- Tham muu xay dung va trién khai Lich hoc Tudn sinh hoat sinh vién dau khod.
3. Trung tim Giso duc thé chit Hang hai
- Bé tri sdp xép lich hoat dong cua Nha thi dau da nang dé phuc vu cho cong tac tiép
sinh tir ngay 13/10/2020 dén hét ngay 16/10/2020 (du trit sang 17/10/2020);
- Phdi hop véi cac don vi lién quan trong chuan bi Nha thi ddu da nang dé tiép don
sinh vién.
4. Phong T6 chirc - Hanh chinh
- Chuan bi Nha thi dau da nang de tiép don sinh vién;
- Chuén bi khanh tiét, tuyén truyen (loa dai, tin bai, chup anh, bang ron, ...) phuc vu
cho viéc don sinh vién khoa mai K61 nhap truong;




- Chuén bi ban ghé khu vuce tiép nhan ho so, khu vuc phat thanh, khu vuc diéu phoi
theo so dd nhap hoc, mdi ban ¢6 bd tri khan trai ban cung 02 ghe ngoi lam viéc:
- Phéi hop véi Poan Thanh nién chi dao sinh vién ké don ban ghé (theo so do);
- B6 tri 03 du, 700 ghé ng01 ngoai Nha thi diu;
- Chuén bi céc bién chi din trong va ngoai khu vuc tiép sinh (chi din vao noi tiép
sinh, noi giri xe, bién chi trong khu vue tiép sinh);
- Chuan bi cac khung bat in cac ndi dung theo dé xuat cua cac phong Dao tao, Ké
hoach - Tai chinh, Cong tac sinh vién;
- Xay dung cac hang rao mém ngan cac cac khu vue tiép sinh trong Nha thi dau;
- Chuan bi nudc udng cho cac can b, sinh vién lam cong tac tiép sinh;
- Chuén bi 50 bd ban ghé hoc sinh cho khu vue sip xép ho so;
- Vé sinh khu vuec tiép sinh sach sé.
5. Phong Quan trj - Thiét bi
- Chuan bi nguodn dién, hé théng quat, dleu hoa, dén chiéu sang cho khu vuec tiép sinh;
- Chuén bj can b truc trong thoi gian tiép sinh.
6. Phong Ké hoach - Tai chinh
- Phéi hop véi Phong Pao tao chuén bj dit liéu va phan mém thu 1é phi nhap hoc;
- Chii tri, phdi hop véi cac don vi lién quan thu cac khoan 1& phi va hd so theo gidy
bao nhap hoc;
- Chuan bj kinh phi phuc vu tiép thi sinh;
- Hudng dan cac don vi thuc hién cong tac thanh toan.
7. Cac Khoa/Vién ¢6 sinh vién
- B6 tri can bd phu hop gian hang tai khu vuc tiép sinh nhim huéng dan sinh vién
khoa/vién minh céc hoat dong dau khéa, quang ba thong tin vé& chuyén nganh dao
tao (néu sinh vién co6 hoi),
- Cung cép thong tin cho Phong Pao tao thuce hién in backdrop tai khu vue tiép sinh.
8. Vién DPao tao Quoc té, Vién Pao tao CLC
- Lap ké hoach, t6 chirc don tiép céc tan sinh vién thudc cac nganh thude chuong trinh
tién tién va chuong trinh chat luong cao;
- Phéi hop véi Phong Bao tao, Phong KH - TC chuan bi dir liéu, thu cac khoan thu
ctia sinh vién dén nhap hoc.
9. Thu vién
- Phdi hop voi Phong Cong tac sinh vién trong khau chup anh, lam thé sinh vién, thé
thu vién.
10. Trung tam CITAD
- Lap phuong an chuan bi hé théng mang phuc vu cong tac tiép sinh.
- B6 tri nguoi true ky thuat tai khu vuc tiép sinh.
11. Trung tim Gido duc Qudc phong - An ninh
- Bé tri can bo tiép nhan, hudng dan céc gidy to lién quan dén nghia vu quén su cta
sinh vién;
- Cung cap cho Phong Pao tao mau to khai lién quan dén di chuyén nghia vu dé cép
cho nam sinh vién khi lam thu tuc xac nhén nhép hoc.
12. Tram Y té
- Chiu trach nhiém lap ké hoach, t6 chirc kham stre khoe ddu khéa cho sinh vién khoa
61 tai nha Al va A4.
13.Cac Ban quan ly Khu ngi tru
- Bé tri can bo tham gia t1ep sinh, huéng dan sinh vién dang ky noi tru;
- Phéi hop véi Cong an phuong lam thu tuc dang ky tam tra.



14. Doan Thanh nién, Hoi sinh vién
- B6 tri doan vién sinh vién tinh nguyén phdi hop véi bd phan bao vé lam cong téc
gilr gin trat tu, huéng dan lam thi tuc nhap hoc (khoang 30 sinh vién tinh nguyén):
- Phéi két hop vai phong TC-HC ké don ban ghé khu vure tiép thi sinh.
15.Ban Bdo vé
- Lap ké hoach dam bao an ninh, trt tu trong sudt thoi gian tiép nhan ho so thi sinh:
- Hudng dén thi sinh tai khu vuc Cong truong;
- Cung cép 02 barier phuc vu dung giai phéan cach mém trong Nha thi dau,
- Dung hang rao ngan xe di chuyén tai khu vuc duong doi trude cira Nha thi dau va
cang tin;
- B6 tri can bo trong xe cho thi sinh va ngudi nha thi sinh.
Céc don vi, theo nhiém vu duoc phan cong, chu dong 1én phuong én va phdi hop voi
cac don vi lién quan hoan thanh cong tac chuan bi truée 16h00 ngay 13/10/2020./. z
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Noi nhan:

-bU, HDT, BGH;
- Nhu trén;

- Luu: VT, BT.
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