
BO GIAO THÔNG VAN TAT CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TRIYNG DH HANG HA! VIT NAM Dc 1p - Tr do - Hãnh phüc 

S,W5/QD-DHHHVN-TCHC Hái Phông, ngày tháng 6 nám 2023 

QUY D!NH 
V cong tác quy hoch can b ti Trtrông Dai hçc Hang hãi Viêt Nam 

P 

Can cá Quyt djnh s 1756/QD-HDT ngày 02/10/2020 cüa Hi dng trumg 
Trung Di hçc Hang hãi Vit Nam v vice Ban hành Quy ch T chrc và hoat  dng 
cUa Trueing Dai  hçc Hang hãi Vit Nam; 

Can ei.r Quy djnh s6 50-QD/TW ngày 27/12/202 1 cüa Ban Chip hành Trung uong 
v cong tác quy hoach can b; 

Can ct'r Huâng dn s 16-HD/BTCTW ngày 15/02/2022 cUa Ban T chixc Trung 
ucmg hucng dn mtt s ni dung ci th v cong tác quy hoach  can bt; 

Can ctr Quy djnh s 09-QDIBCSD ngày 13/9/2022 cUa Ban Can sr dâng B 
Giao thông van  tâi quy djnh v cong tác quy hoch can b tai BO Giao thông van  tâi; 

Can ci kin cña Ban Thung vii Dãng üy Truông Dai  h9c Hang hãi Vit Nam 
tai Nghj quyt s 67-NQ/DU ngày 30/6/2023, 

Trurng Dai  h9c Hang hái Vit Nam ban hành quy djnh v cong tác quy hoach 
can b tai  Trung thu sau: 

Chwo'ng I 
QUY DINH CHUNG 

Diu 1. Pham vi diu chinh, di trcrng áp dung 
• h A - P A A Quy dnh nay quy dnh ye nguyen tac, mic dich, yeu cau, doi tuçlng, nhiçm ky, 

A A A P A P A • A A A A hieu lire, tham quyen, trach nhiçm, phuang phap, tieu chuan, dieu kin, d tuoi, cci 
cu, s luçmg, quy trinh, quãn 1 va cong khai trong cong tác quy hoach  can b; áp 
dung di vâi các Ca nhân thuôc các don vj thuc và trirc thuc Trumg Dai  hçc Hang 
hái Viêt Nam. 

Diu 2. Nguyen tc 

1. Bão dam nguyen the Dâng thng nht lath dao  cong tác can b va quãn 1' di 
ngü can b; thçrc hin nghiém nguyen the tap  trung dan chü, quy djnh cüa Dáng, pháp 
luat cüa Nha nuâc; quy djnh cüa B Giao thông van  tãi và Dâng üy Trithng, bâo dam 
cht ch, dng b, lien thong, cong khai, mirth bach  trong cong tác quy hoach can b. 
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2. D.y m?nh  vic phân cap, phân quyn trên Ca sO' nêu cao trách nhim cüa the 
cp us', t chi.'rc dãng, tp th lath dao va nguäi d(rng du dan vj, di dôi vOi tang cuO'ng 
kim tra, giám sat trong cong tác quy hoçtch can b. 

3. Coi trQng cht luçing, bão dam can di, hài hoà, hcip 1', lien thông gifla the 
khau trong cong tác can b; gita quy hoach vó dào tao, bi duOiig; giüa dánh giá vâi 
quy hoch, diu dng, luân chuyn, b thim va sir diing can b; giUa can b quy 
hoach vâi can b duang nhim; giüa ngun can b O' c.p trên vâi can b a c.p duâi 
va lTnh vc cong tác; gitia ngun can bQ tai  ch vói ngun can b tir nai khác. Ph.n 
du quy hoach theo ca cu ba d tui khoãng each gifia các d tui là 05 näm), ti 1 
can b tré, can b nü phü hçrp vO'i dan vi và linh virc cong tác. 

4. Quy hoach  c.p üy cac cp phãi g.n vâi quy hoach länh dao,  quãn l; l.y quy 
hoach cac chirc danh cp üy lam ca sO' d quy hoach  các chüc danh lành dao,  quãn 1'; 
quy hoach  cp duói lam ca sO' cho quy hoach cp trên; gn kt chat ch quy hoach  can 
bQ cUa các t chirc, dan vj trong TruO'ng vOi quy hoach các chtrc danh lânh dao  TrixO'ng. 

5. Chi quy hoach ch:rc danh cao han, mi chac danh lânh dao,  quàn ! quy hoach 
không qua ba can b, mt can b quy hoach không qua ba chirc danh a cüng cp phê 
duyt quy hoach.  Không thrc hin quy hoach  dng th&i vâi vic d xutt b nhim, 
giâi thiu can b i'rng cir vào mt chixc danh lãnh dao,  quán l; vic thirc hin quy 
trInh b nhim, giâi thiu üng cCr vao chure danli quy hoach  chi duçic thçrc hin sau khi 
phê duyt quy hoach  It nht 03 tháng. 

Dieu 3. Miic dich, yeu cau 

1. Nang cao hiu qua cong tác quy hoach  can b; báo dam sir chuyn tip lien 
tic, vO.ng yang giOa cac th he, chü dng xay dimg di ngU can b lânh dao,  quàn l 
cac cap, that là cp chin lugc, ngu&i dung du dO phm ch.t, nàng lirc và uy tin, 
ngang tm nhim v1, dáp rng yêu c.0 thim vii. 

2. Quy hoach  can bô là khau quan tr9ng, thim vii thumg xuyên nhrn phát hin 
som ngun can b có ph.m cht, näng lirc, uy tIn, CO trin vQng phát trin d có k hoach 
dào tao,  bM duong, luân chuyn, b nhiêm, tao  ngun can b lath dao, quãn ly" cac cAp. 

3. Viêe xác djnh tiêu chuAn, Ca cAu, s luçng, chirc danh quy hoach,  dr báo thu 
cAu sir d%lng can b phài xuAt phát tr tInh hInh di ngU can b, yêu cAu nhim vii chInh 
trj cOa TruO'ng, dan v trong tirng nhiêm k' và djnh huOng thim k' k tip. 

4. Rà soát, dánh giá toàn din ngun can b truâc khi dira vào danh sách giâi 
thiu nhân sir quy hoach; bão dam cht ch, dan chU, khách quan, cong bang, cong 
tam, cong khai, minh bach,  dOng quy trInh, thAm quyn; không d xuAt, phê duyt quy 
hoach nhung truYng hçp không báo dam tiêu chun, diu kin. Dáth giá can b theo 
cac tiêu chI sau: 

a) PhAm chAt chlnh tn, dao dirc, 1i sang, y" thi.rc t chirc, k' 1ut vâ viêc thirc 
hin các quy djnh v trách nhim nêu guang cUa can b, dãng viën; 
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b) Näng l%rc cong tác: Kt qua, hiu qua cong vic; rnrc d hoàn thành chirc 
trách, thim vi duçic giao; 

c) Uy tin: Kt qua dánh giá can b h&ng näm cüa cp có th.m quyn và kt qua 
ly phiu tin nhim theo quy djnh (nu co); 

d) Chiu huàng, trin vQng phát trin: Khà nàng dap (mg yêu c&u nhim vii theo 
ch(mc danh quy hoach; 

d) Tiêu chI khác theo quy djnh cüa pháp luat. 

5. Thrc hin phuong châm quy hoach "dng" và "mY': Quy hoch "dng" là 
dinh k3 rà soát, b sung, diu chinh d dua ra khOi quy hoch nhüng can b không 
con dü tiêu chun, diu kiên, không hoàn thành nhim vi, vi phm quy djnh cüa Dãng, 
pháp luat  cüa Nhà nuOc hoac uy tin th.p và kjp thmi b sung vào quy hoach nhüng 
can b có phm chit, nàng lirc, uy tin, trin vQng phát trin. Quy ho.ch "mO" duçc 
hiêu Ia không khep km trong tung ccc quan, don vi ma can ma rOng ngun can bô tu 
nai khac de dua vao quy hoch nhung can b9 dap ung tieu chuan, dieu kiçn va yeu 
cu nhim vi cUa TruO'ng, don vj. 

Chiroiig II ,1 

QUY DINH CIJ THE 

Diu 4. Chtrc danh, di tu'Q'ng, nhim ks', hiu Iti'c quy hoch 

1. Chüc danh quy hoch 

a) Phó Hiu tri.thng, Phó Chü tjch Hi dng tru?ing, Thu k Hi dng truO'ng, K 
toán tru&ng Trung D,i hçc Hang hãi Vit Nam. 

b) C.p tnràng, cp phó các dn vj thuc va trixc thuc Truêng (don vj cp 2), ci 
th là: Khoa, Vin, PhOng, Ban, Trung tam (tr(m Trung tam Giáo diic Quc phOng và An 
ninh), Thu vin, Nhà xut bàn Hang hãi va Trix&ng Cao dng VIvIU. 

c) Cp trumg, cp phó các b môn, trung tam thuc dan vj cp 2 (dan vj cp 3), 
cii th là: B mOn; Trung tam Th%rc hành - ThI nghim, Mo phOng thuOc  các KhoaNin 
dào tao; B mon An toàn co bàn thuc Trung tam Hu.n 1uyn thuyn viên (tr(m các Phong, 
Khoa thuc Trung tam Giáo dic Quc phong và An ninh); các Phong, Khoa thuc 
TruO'ng Cao d&ng VMU. 

d) Các chüc danh can bt) länh do khác thuc thm quyn quãn 1 cUa TruOng. 

2. Di tuçing quy hoch 

Dé,i tuçmg quy hotch các ch(mc danh Mnh do, quân 1' gm: Di tu'çng 1, déi 
tuçmg 2 cüa cac chi1rc danh Phó Hiu trlx&ng, Phó Chü tjch Hi dng trutmg, Thu k 
Hi ding truô'ng, K toán truâng TruO'ng và các chCrc danh cp trithng, cp phó don 
vj cp 2, cp 3. 
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3. Nhiêm k quy hotch: Quy hoich cho rnt nhirn k' hin ti vâ djnh huóng 

cho nhim k' k tip. 

4. Hiu Iirc quy hoch: Quy hoch can b có hiu 1irc tir ngày c.p Co thAm quyn 
k, ban hãnh quy& djnh phê duyt. Quy hoch h& hiu 1irc khi can b dugc b thim 
vao cht'rc danh quy hoach ho.c dua ra khôi quy hoach hoc kt thüc thim kS'  theo 
quy djnh cüa chirc danh quy hoch. 

Diu 5. Thâm quyn phê duyt quy hoch can b 

1. B Giao thông van  tãi phê duyt quy hoch cac chCrc danh Chü tjch Hi dng 
truông và Hiu truâng. 

2. Tp th lãnh dao  Trumg (Hiu truOng, cac Phó Hiu truâng, ChU tjch Hi 
dng truông và Ban Thuông vi Dâng üy Trung) phê duyt quy hoch các chüc danh: 
Phó Hiu tnrng, Phó ChU tjch HOi  dng trithng, Thu k HOi  dng tru&ng, K toán 
truOng Triiông; c.p truâng, cp phó ti dan vj c.p 2 và cp 3. 

".1 

Diu 6. Trách nhim trong cong tác quy hoch 

1. Trách nhim cüa Tp th lAnh do Truông 

a) Thc hin quy trInh nhân s%r; xin ' kiên cüa Ban Thu&ng vii Dãng üy TruOng 
hoc Ban Thung vi Thãnh Uy kt luan  v tiêu chun chInh trj, than xét, dánh giá và 
trinh Ban Can sir dãng BQ Giao thông van  tãi phê duyt quy hoch di vOi cac chirc 
danh Hiu tri.rOng và Chü tjch Hi dng truông. 

b) Chü tjch Hi dng tnräng thay mt Tp th lãnh do Truông ban hành quy& 
djnh phê duyêt danh sách quy hoach các chi.'rc danh: Phó Hiu truOng, Phó Chü tjch 
Hi dng trung, Thu k Hi dng truông, K toán tru1ng Truông. Hiu truOng thay 
mt Tp th länh dto Trumg ban hành quyt djth phê duyt danh sách quy hoach các 
chirc danh: c&p truâng, cp phó tai  don vj cp 2 và cp 3. 

c) Sau 30 ngày k tr khi phê duyt quy hoach, Tp th lath dao  Trirng báo cáo 
B Giao thông van  tâi kt qua phê duyt quy hoch thuQc thm quyn d quán 1' theo 
quy djnh. 

d) Can cü danh sách quy hoch ducic phé duyt, xây dimg k hoch dào too, bi 
duOng, luân chuyn, b trI, sir ding can b g.n vâi chirc danh quy hoch theo quy djnh. 
Kim tra, giám sat, xr l vi ph.m trong cong tác quy hoch can b theo thm quyn. 

2. Trách nhiêm cüa Tap  th lành dao dan vj cp 2 

Tp th lãnh do don vj cp 2 (trrning, phó don vj cp 2; cp üy don vj cp 2 
hoc Ban Thu?xng vi Dâng Uy don vj cp 2, nk co, hoc BI thu va Phó BI thu don vj 
cp 2 nai không có c.p üy) chju trách thim thrc hin quy trinh nhan sir, d nghj Ban 
Thung vii Dâng u Trung kt luan  v tiéu chu.n chInh trj di vâi tthig chirc danh 
dugc quy hoch, than xét, dánh giá di vâi cp truâng, cp phó don vj cp 2 và cp 3 
(nu co) và trInh Tap  th lânh dao  Truô'ng phê duyt; chu trách thim truOc Tap  th 



5 

lành do Truông v vic thin xét, dánh giá, thm cljnh v ph6 ch.t do düc, 1i 
sng, nng lirc cong tác và u'u, khuyt dim cüa can b khi giâi thiu quy hoch. 

3. Trách nhim cüa Phông T chirc - Hành chInh 

a) Tham muu cii th hóa các chü truang, quy djnh cUa Dâng và cUa B Giao 
thông vzn tài v cOng tác quy hoch can b ti Truông. 

b) Chü trI, phi hgp vâi cac ca quan, dan vj Co lien quan them djnh h sa nhân 
• , A P. n 

sr quy hoch; de ngh Ban Thuang vt Dang uy Trucing ket 1un ye tieu chuan chmh 
trj di vâi cac chuxc danh quy ho.ch: Phó Hiu tru&ng, Phó ChU tjch Hi dng truông, 
Thu k Hi dng tru&ng va K toán trung TruOng; xin kin Ban ThuOng V%i Dãng 
u Trung d6i vth danh sách giói thiu quy hoch can b cüa các dan vj cp 2; xin 
kin Thuing trrc Dáng üy Tru?mg di v(i danh sách giâi thiu quy hoch can bO cOa 
các dan vj cp 3; trInh Tp th lath dao Trithng xem xét, phê duyt quy hoch các 
chiic danh thuc thm quyn. 

c) Theo dOi, don dc, kim tra, giám sat các dan vj thuc và trirc thuc TruOng 
trong viec thrc hin cong tác quy hoch. 

Diu 7. Phuong pháp quy hoch 

1. Xây dxng quy hotch can b thim kS'  k tip dugc thirc hin mt 1n vao nãm 
thu hal thim k' hin tai  cüa di hi dáng b cac cp. 

2. H&ng nàm tin hành rà soát, b sung quy hoach  tr 1 dn 2 l.n cho cá quy 
hoch nhim k hin ti va nhim k5' k tip. Trong do, vic rà soát, b sung quy 
hoch ln 1 dugc tin hành trong qu I và báo cáo kt qua phê duyt quy hoch trong 
qu' II; truàng hqp rà soát, b sung quy hoch 1n 2 trong näm phãi báo cáo It nht 
sau 30 ngày k tr ngày duçc c.p có th.m quyn quyt dnh phê duyt quy hoch. 

. •P. • •A A Dieu 8. Tieu chuan, dteu kiçn, dç tuoi 

1. V tiêu chu.n, diu kiin 

Tiêu chun di vói can b quy hoch, ca bàn thçrc hin thu tiêu chun b nhim 
d6i vâi chüc danh theo quy djnh hin hành. Ti thñ dim quy hoach, Tp th Ianh 
4o TriRmg có th xem xét, phê duyt quy hoch di vOi nhttng can b co ban dáp 
ung các tiêu chuAn, diu kin cüa chüc danh b thim theo quy djnh: 

a) V trinh d chuyên mOn: Phài có trInh d chuyên môn, nghip vii tuang 1rng 
vâi chüc danh b6 nhim. Di vâi các chirc danh yêu cu tiêu chutn b thim là tin 
sT thI tiêu chun quy hoch có th là nghiên ciru sinh di vâi di tugng 2. 

b) V trinh d l lun chInh trj: Di tuclng 1 phài dáp ung tiêu chu.n 1 1un 
chinh trj tuang Cmg cUa chirc danh bO thim; d6i tuqng 2 cO th chua báo dam tiu 
chun 1' 1un chInh trj nhung sau khi dugc quy hoch phãi có k hoch dào tao, bM 
duông d hoàn thin tiêu chu.n 1' lun chInh trj theo quy djrih; 
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c) Chua nh.t thi& phâi dap ing ngay các tiêu ehun: Kinh qua chüc vi lanh dio, 
quàn 1 c.p dirâi, trInh di quân 1 nha ntrâc... 

2.VdOtuôi 

Can b duçcc quy hoch nhim k' k tip phài di tui cong tác 2 nhim k' tr 
len, It nht phâi tr9n 1 nhim k' k tip do (60 thang). Khi rà soát, bO sung quy hoach 
hng näm cho nhim kS'  hin ti, can b dua vao quy hoch phài con dU tuôi cong tác 
It nh.t tr 72 tháng trà Len, cii th nhu sau: 

a) Tui quy hoch thim k' k tip bang tui nghi huu thrc t cüa can b theo Nghj 
djnh s 135/2020/ND-CP ngày 18/11/2020 cüa Chlnh phü trr di tuôi cUa can bt ti thai 
dim tInh tui theo quy djnh phái con It nht 01 nhim k' cong tác (60 thang) dôi vâi dôi 
tugng 1 và cOn It nht 02 nhim k' cong tác (120 tháng) di vOi d& tlxgng 2. 

b) Tui rà soát, b sung quy hoach  cho nhim k5' hin ti b&ng tui nghi huu thrc 
t cüa can b theo Nghj djnh s 135/2020/ND-CP ngày 18/11/2020 cüa ChInh phü tri'r 
di tui cUa can b ti thai dMm rà soát, b sung quy hoach  phâi cOn it nht 72 thang 
di vâi di tuqng 1 và cOn It nht 02 thim k' (120 tháng) di vài di tl.xçYng 2; di 
vOi rà soát, b sung quy hoach  cho nhim k' k tMp, can bO phài cOn thai gian cong 
tác it nht 01 nhim k' (60 tháng) di vâi di tugng 1 và cOn It nht 02 thim k5' (120 
thang) di vOi di tuçing 2. 

c) Di vâi can b nü thuc di tugng duçic nghi huii d tui cao hon theo quy 
djnh cüa Dâng, pháp luat  cüa Nba nirâc, thI tuë,i quy hoch duçic xac djnh theo d tui 
dixçc quy djnh va thirc hin thu phucing pháp nêu trén. 

3. Thai dim tinh tui quy hoch 

a) Di vâi quy hoach  thim k5' k tip: Thai dim tInh tui quy ho.ch thim k' 
k tip là thai dim sau 01 nàm cüa di hti nhiem kS'  k tip. VI di, thñ dim tInh 
tui quy hoch thim k5' 2026-2031 là tháng 5/2026 (nu di hi Dâng b Trumg 
dian ra vao thang 5/2025). 

b) Di von rà soát, b sung quy hoch: Là thai dim PhOng T chüc - Hàth chInh 
nh.n duçic t trInh va h so nhân sr theo quy dnh. 

• Dieu 9. So luçrng va con cau 

1. Vê so luçmg 

S lucmg cUa chirc danh quy hoch lath dao,  quân l: Mi chrc dath quy hoach 
không qua 03 can b va mt can b quy hoach  không qua 03 chirc danh a cüng cp phê 
duyt quy hoich. 

2.Vcocu 

Phn du co CU, ti l quy hoach cac chi'rc danh lãnh dao,  quail i cac cp theo 
huàng: Can b tré (duâi 40 tui) tr 15% trâ len, can b nü tr 25% tth len; cp Trung 
phài có can bO nü trong quy hoach cac chi'rc danh lath do, quãn 1'. 
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Biu 10. Quy trInh vã h6 so' nhãn sr quy hoch 

1. Quy trInh quy hoach 

Các quy trInh quy hoch gm: (1) Xây dirng quy hoch can b nhim k5' k tip 
tir ngun than sir tai  ch; (2) Rà soát, b sung quy hoach can b h&ng näm tr ngun 
nhân sir tai  ch ho.c tr ngun nhân sir tir nai khác. 

a) Quy trInh quy hoach các chIrc danh Phó Hiu tru&ng, Phó Chü tjch Hi dng 
trithng, Thu k Hi dng trueing, K toán trung Truàng dugc thirc hin theo Phii 1ic 
2A ban hành kern theo Quy djnh nay. 

b) Quy trInh quy hoch cac chirc danh cp trueing, cp phó cüa don vj cp 2 duçic 
thrc hin theo Phi 1c 2B ban hành kern theo Quy djnh nay. 

c) Quy trInh quy hoach cac chi'rc danh cp truâng, cp phó cüa don vj cp 3 duçc 
thrc hin theo Phi,i 1ic 2C ban hành kern theo Quy djnh nay. 

2. H so nhân sir quy hoch: Thxc hin theo Phii 1iic 3 ban hành kern theo Quy 
djnh nay. 

Diu 11. Cong khai và quãn I quy hoch 

1. Cong khai quy hoch 

Danh sách can b duçic cp có thm quyn phê duyt quy hoach hoc dua ra khOi 
quy hoch ducc thông báo cong khai trong cp üy, tp th lãnh do và thu trilâng các 
don vj, cá nhân có lien quan bi&, quân 1, sü ding quy hoach. 

2. Quãn 1 quy hoch 

Can cir vao kt qua phê duyt quy hoch can b, cac cp u, tp th lAnh do cüa 
Truông và don vj có trách nhim: 

a) Xây drng k hoach  và t chirc thrc hin có hiu qua vic dào tao, bi duO'ng, 
rèn 1uyn, thi:r thách, luân chuyn, diu dng, b thim can b quy hoach dáp ung yêu 
cu thirn vi chInh trj dan vj va cUa Tnrng. 

c) Viêc dào tao, bi duong, diu dng, luân chuyn, b nhim, giOi thiu i1rng cir 
• A t A 9 9 A f A va sap xep, bo tn can b9 phai can cu vao quy hoch can bQ da dugc cap co tharn quyen 

phé duyt. 

d) Djnh kS'  h&ng närn dánh giá ph.rn cht, nàng 1rc, k& qua thirc hin chCrc 
trách, thim vii duçic giao va chiu huâng phát trin di vâi can b trong quy hoach; 
1nh do, chi do vic rã soát, dánh giá chit lugng, co cu ngun can b trong quy 
hoach d kjp th?i diu chinh, b sung quy hoch theo quy djnh. 

Diu 12. Các trtrô'ng hçrp du'o'ng nhiên ra khOi quy hoich 

Can b qua tuM quy hoach ho.c bj c.p có thm quyn thi hành k' 1u.t tir hinh 
thrc khin trãch trâ len (di vth cá nhãn) ho.c kt luan  khong bão dam tiêu chun 
chInh trj cUa chirc danh quy hoch; can bO dà nghi huu, ch,m dirt hçip dng hoc dA 

I 
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ti~ trn thI ducmg nhiên ra khOi quy hoch; c.p có th.m quyn phê duyt quy ho.ch 
ban hành quyt djnh dua can b do ra khOi quy hotch không phãi thirc hin quy trInh 
bO phiu theo quy dj.nh. 

' " 9 A 1' 9 A 'A 

Doi vrn can bç b thi hanh ky 1ut, sau khi quyet dnh thi hanh ky 1ut het hiçu 
1rc theo quy djnh cüa Dâng, pháp 1ut cüa Nba nuâc, c.p có th.m quyn cO th xem 
xét vic quy hoach theo quy djnh. 

Chiro'ng III 
TO CH15C THIYC HIN 

Diu 13. Diu khoãn chuyn tip 

D6i vâi các truông hqp dA dugc cp có th.m quyn phê duyt quy hoch giai 
do?n 2021-2026 và giai don 2026-203 1 truâc th?i dim Quy djnh nay có hiu lic Va 
dam bâo dam tiêu chu&n, diu kin theo Quy djnh s 50-QD/TW cüa B ChInh trj va 
Quy djnh nay thI quy& djnh quy hoch vk con giá trj cho dn khi có quyt djnh rà 
soát, b sung. 

Diu 14. Diu khoãn thi hành 

1. Can ci'x Quy djnh nay, länh do và dtp üy các dan vj có trách nhim t chixc 
th1rc hin cong tác quy hotch can b a cp mInh và chi dao,  huO'ng dn cp duâi 
thirc hiên. 

2. Trong qua trInh thirc hin, nu có vuâng mac, các don vj cn kjp th?i phãn 
ánh v Trix&ng (qua Phông T chirc - Hành chInh) d duqc huàng dan, giâi quyt.  , 

Nci n/ian: TM. LANH IMO TR1fUNG 
- Ban ThtrOrng v,i Dang Oy TriiOng; 
- Hi dông trir&ng; 
- Ban Giám hiu; 
- Các don vj cap 2, 3 thuc TruOng (dê t/h); 
- Cong doàn, DTN Tnthng (dé p/h); 
- Liru: VT, TC-HC. 



PHV LUC 1 

DOI TU5NG GIO'I THIU QUY HOACH CAC CH1C DANH LANH DiO, 
QUAN L THUQC THAM QUYEN PHE DUYT CUA TP THE LANH DO 

TRUNG DI HQC HANG HAl VIT NAM 

(Kern theo Quy djnh s 1009 /QD-DHHHVN-TCHC ngày 30 thang 6 närn 2023 
cia Tp the lanh dgo Trw&ng Dgi hQc Hang hal Viçt Nam,) 

1. Quy hoch chfrc danh Phó Hiu trtr&ng 

a) Di tucing 1: Phó Chü tjch HOi  dng tri.rmg, Thu k Hôi ding trumg, cp 
tnrOng các dan vj cap 2 và tuang duang. 

b) D6i tucmg 2: CAp phó các dan vj cAp 2 và tuang &rang. 

2. Quy hoch chfrc danh Phó Chü tjch Hôi dông tru'ô'ng 

a) DM tirçlng 1: PhO Hiu tnthng, Thu k' HOi  dng trumg, cAp trurng các dan vj 
cap 2 và tuang duong dang là thành viên HOi  dông truO'ng. 

b) D6i tuclng 2: CAp phó các dan vj cAp 2 và tuang duang dang là thành viên Hi 
dông truông. 

3. Quy hoch chfrc danh Thtr ky' Hi dông truông 

a) Ei tuçng 1: Thành vien HOi  dng trung, cAp trung các dan vj cAp 2 và tuang 
duang dang là thành vien Hi dong truông. 

b) D6i tuçmg 2: CAp phô các dan vj cAp 2 và tuong duang dang là thành viên HOi 
dông truông. 

4. Quy hoch chfrc danh K toán trtr&ng Trtrông 

a) Di tuçYng 1: CAp trtxng, cAp phO các dan vj cAp 2 và tuang duang (co diu 
kin, tiêu chuân phü hcip), kê toán truâng các don vj cap 2. 

b) Di ti.rçlng 2: CAp tru&ng các dan vj cAp 3; giãng viên, chuyên vien và thong 
duang (co diêu kin, tiêu chuân phñ hcp) dixçxc bô nhim vào chi'rc danh nghê nghip tr 
01 närntr&lên. 

5. Quy hoch chüc danh cAp tru'&ng các don vj cAp 2 

a) Di tuqng 1: CAp phó dan vj cAp 2 và tuang duang. 

b) Di tuçing 2: CAp tri.thng các don vj cAp 3; giãng viên, chuyên viên va tuang 
duang duqe bô nhim vào chirc danh nghê nghip tr 01 näm trô len (dôi vOi dan vj cap 
2 thông có dan vj cap 3 câu thành). 

6. Quy hoch chfrc danh cAp phó các don v cAp 2 

a) i tuqng 1: CAp trung don vj cAp 3; giãng viên, chuyên viên và tuang thrang 
(cO diêu kin, tiêu chuân phU hçip) duqc bô nhim vào chrc danh nghê nghip tr 01 nãrn 
trâ len. 

b) Di tuclng 2: CAp phO các dan vl cAp 3; giâng viên, chuyên viên và tuang throng. 

7. Quy hoch chü'c danh cAp trtthng cAc don vi cAp 3 

a) Di tuqng 1: CAp phó dan vj cAp 3; giãng viên, chuyên viên và ttrang throng 
ducic bô nhim vào chuxc danh nghe nghip tr 01 nAm tth len. 

b) Di tucing 2: Giang viên, chuyên viên và tuang throng. 



8. Quy hoch chfrc danh cp phó các don vj cp 3 

Dôi tixqng 1, 2: Giãng viên, chuyên vien và tuo'ng dixong. 
* Liru : 

- Di tixçIng 1 khi duçic quy hoch nhim k' k tip phãi dü tuii cong tác 2 nhirn 
k' tth len, It nhât trçn 1 nhim k' (60 thang) doi vâi Ca nam va n; dôi vâi rà soát, bO 
sung quy hoch hang nAm cho nhim k' hin ti, phãi dU tuôi cOng tác It nhât tr 72 
tháng tr& len. 

- Nu là d6i tucing 2 thi phãi dtrqc quy hoch chc danh di tuqng 1 và can dü tuôi 
cong tác It nhât tr9n 2 nhim k' tth len dôi vâi Ca nam và nft. 

- Nhân sr khi thrçic quy hoach có th chua phài là vién chirc nhung khi b nhirn thi 
phãi là viên chrc./. 



PHV LUC  2A 

QUY TR!NH QUY HOACH CHIJ'C DANH PHO HIU TR1XOG, 
PHO CHU TJCH HQI BONG TR1JNG, THU' K' HQI BONG TR1J'NG 

vA IcE TOAN TR!XO1G TRU1NG 

(Kern theo Quy djnh s 1009/QD-DHHHVN-TCHC ngày 30 tháng 6 nám 2023 
cia Tp the2  Mnh &io Trwô'ng Dgi hQc Hang hái Vit Narn) 

I. Quy trInh xây drng quy hoch can bô nhim k k tip ftr ngun nhân si 
tai ch 

1. Bu&c 1: Xây drng k hoch trin khai va chun bj ngun can b dr kin phát 
hin, giOi thiu quy hoach. 

CAn dr Quy dj.nh cüa Trung Di hçc Hang hài Vit Nam v cong tác quy hoch 
can bô va ca c.u, s hrcmg, tiêu chu.n, diu kin, di tuçing, d tu&, fi 1 can b tré, 
can b n theo quy djnh; trên ca sâ tInh hInh di ngU can b và yêu cu nhim vi 
chInh trj cUa Trung, Tap th lãnh dto Trtr?mg (Hiu truo'ng, các Phó Hiu tri.rOng, 
Chü tjch Hi dng truông và Ban Thuing vii Dâng Uy Truàng) chi dao  Phông T6 chi'rc 
- Hành chInh thc hin các cong vic sau: (1) Xây dçrng k hoch trin khai cong tác 
quy hoach  can b cüa Truô'ng; (2) Tin hành rà soát, dánh giá ngun can b d d%r kin 
danh sách ngun nhãn sir ca bàn dáp irng tiêu chun, diu kin quy hoach  cac chüc 
danh Phó Hiu trueing, Phó ChU tjch Hi dng tru&ng, Thu k Hi dàng truàng và K 
toán tru&ng Tru&ng. 

2. Buc 2: T chüc hi nghj tp th lAnh dao  (1.n 1) 

Trên co s báo cáo cUa Phông T chüc - Hành chInh, Tp th lãnh dao  Trumg c 

tháo luan,  phãn tIch và thông qua: (1) K hooch trin khai cong tác quy hoach can b 
cüa Truô'ng; (2) Danh sách ngun nhan sr ca bàn dáp irng tiêu chuAn, diu kiin d 
trInh cac hQi nghj xem xét, phát hin, giâi thiu quy hoach. 

Thành phn: Tap  th lânh dao  Tri.thng, do Chü tjch Hi dng tru&ng chü trI. 

3. Bir&c 3: T chirc hi nghj can bt chü ch& d 1y kin phát hin, giâi thiu 
nguon quy hoach  (bang phieu km). 

(1) Thành phn: Tp th lAnh dao  Truàng; Ban Chip hành Dãng b TruOng; CAp 
trung, cAp phó, bI thu, phó bI thu cAp u' dãng cüa các dcm vi cAp 2; Chü tjch Cong 
doàn Truông; BI thu doàn thanh nien Tru?ng. Hi nghj do ChU tjch Hi dng truäng 
chü trI. 

(2) Nguyen tc 1a chçn, giâi thiu: Nhân sr di.rgc 1%ra ch9n, giâi thiu phãi dat 
ti 1 phiu dng ti thiu 30% so vài tng s ngu?i có mt d diva vao danh sách 
giài thiu ô buc sau. 

4. Btr&c 4: T chcrc hi nghj tap th lath dao  m rng 

Trén Ca si kt qua giOi thieu nhãn sir a buâc 3, t.p th lành dao  ma rng tin 
hành tháo 1uQ.n va giâi thiu nhân sir quy hoach (b&ng phiu kIn). 
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(1) Thành phn: Tp th lânh diao Truông và cp truâng các do'n vi cap 2, do 

Chü tjch Hti dng trung chU trI. 

(2) Nguyen t&c 1ia ch9n, giài thiu: Nhân sr dugc hra chçn, giâi thiu phâi dat 
ti 1 phiu dng trên 50% so v9i tng s ngthi có mt dê dua vào danh sách giói 

thiêu a buâc sau. 

5. Bu&c 5: T chrc hi nghj tp th länh dao  (1.n 2) 

Can cü vào Co CU, s luqng, tiêu chun, diu kin, di tuçng, dQ tui, ti 1 can 

bO ire, can b nU theo quy djnh; d6ng thi, trên co sa tInh hlnh di ngü can b, yêu 
cu nhim vii chInh trj cüa Truàng va kt qua giOi thiu nhân sir ô buOc 3 và buOc 4, 
Tp th lânh dao  Truang tin hành thão 1un va biu quyt giói thiu nhân si (bang 
phiu kin) d dua vào danh sách d& nghj phê duyt quy hoach. 

Thành phn: Tp th lânh dao  Tru?mg, do ChU tjch Hi dng truông chü trI. 

Nguyen t.c 1%ra chçn, giói thiu: Nhân sir duçic 1ira chçn, giói thiu phái dat  ti 1 

phiu ding trên 50% so vâi t6ng s nguôi duçic triu tp va 1y ti'r trên xung cho 
dü s luçing theo quy djnh. 

Trtthng hçip có tr 2 nguai trâ len có s phiu bang nhau a vi trI cui cüng trong 
danh sách 1ira chçn, thi do nguôi chU tn xem xét, quyt djnh. 

II. Quy trInh rà soát, b sung quy hoch hang näm 
S A 1. Quy trinh doi voi nguon nhan sr ti cho 

Can ci vao kt qua dánh giá can b h&ng närn cüa cp có thm quyn va d. xut 
cüa Phông T chirc - Hành chInh, Tp th lAth dao  Tru&ng chi dao  rà soát, bi sung 
quy hoach theo các bithc sau: 

a) Btr&c 1: Hi nghj tp th lAnh dao  (1n 1) xem xét, thông qua danh sách b 
sung quy hoach  d ly kin tai  cac hQi nghj và bô phiu dua ra khOi quy hoach 
di vth nhftng truang hçip không dü tiêu chu.n, diu kiin theo quy djnh. 

Thãnh ph.n: Tp th lAnh dao  Truô'ng, do Chü tjch Hi dng tru&ng thU trI. 

Nguyen tc dua ra khôi quy hoach:  NhUng dng chi có trên 50% tng s nguai 
duqc triu tap dng thI d xut dua ra khOi quy hoach. 

b) Btró'c 2: T chuic hQi nghj can b chU chat c1 1y kin phát hiên, giâi thiu 
nhân sir quy hoach  (b&ng phiu kin). 

Thành phn: T.p th IAnh dao  Truang; Ban Chip hành Dáng bO Trtthng; Cp 
truang, cp phó, bI thi.r, phó bi thu cp u' dang cUa các don vj cp 2; ChU tjch Cong 
doàn Truang; BI thu doàn thanh niên TriRmg. Hi nghj do ChU tjch Hi dng tru&ng 
chU trI. 

Nguyen tc 1ra ch9n, giâi thiu: Nhân sir thrqc 1ra ch9n, giai thiu phãi dat  ti 1 
phiu dng ti thiu 30% so vói tng s nguai có mt d dua vào danh sách giâi 
thiêu a buàc sau. 

N 
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c) Btr&c 3: T chi'rc hi nghj t.p th lAth do mi rng. 

Trên ca sâ kt qua giii thiu nhãn sr a brnic 2, tp the lAnh dao  ma rng tin 

hành thAo 1un vA giâi thiu nhan si quy hoch (b&ng phiêu kin). 

Thành phn: Tp th lAnh do Trueing và cp truâng các dGn vi cp 2, do Chü 
tjch Hi dng truang chü trI. 

Nguyen tc hra chçn, giâi thiu: Nhan sir dugc la chçn, giâi thiu phAi dt ti l 
phiu dng trén 50% so vâi tng s ngithi cO mt d dua vao danh sách giOi thiu a 

buOc sau. 

d) Bu'&c 4: T chirc hi nghj tp th lAth dao  (l.n 2). 

Can cr vào cc c.u, s hxgng, tiêu chun, diu kin, di tuclng, d tui, ti 1 can 
b tré, can b ntr theo quy djnh; dng thai, trên cci sâ tInh hInh di ngil can b, yeu 
c.0 nhim vii chInh trj cüa Trumg và. kt qua giOi thiu nhân sr buOc 2 và buOc 3, 
tp th lAnh dao  tin hành thão lu.n va biu quyt giâi thiu nhan sir (bang phiu kin) 
d dua vào danh sách d nghj phê duyt quy hoach. 

ThAnh ph.n: Tp th lAth dao  TrirOng, do Chü tjch Hi dng tnthng chü trI. 

Nguyen tc hja ch9n, giâi thiu: Nhan sir dugc 1ira chçn, giai thiu phãi dat  ti 1 
phiu dlng trên 50% so vói tng s ngithi duçic triu tp va 1.y tr trên xu6ng cho 
dU s lucing theo quy djnh. 

Tru&ng hçTp có tr 2 ngui tth len có s6 phiu b&ng nhau a vj trI cui cUng trong 
danh sách 1ra chçn, thI do nguii chü trI xem xét, quyt djnh. 

2. Quy trInh di vii nguôn nhân sir tir noi khác 

Hin tai,  Nhà truông không thirc hin quy hotch di vâi ngun nhân sr ti'r ncii 
khác di vâi các chrc danh Phó Hiu tru&ng, PhO Chü tjch Hii dng trung, Thu k 
Hi dng trumg và K toán tru&ng Tnrng. 

* Lu'u : 

(1) Các hi nghj duqc tin hành khi có it nht 2/3 s ngui dugc triu tp có mat. 

(2) Truang hçip thành phn tham dr hi nghj cac buOc trUng nhau thI có th 
ghép cac hi nghj. Trong do chü : Vic ghi phiu giâi thiu tai  các buâc phAi tin 
hành tun tier, n6i tip nhau; không duçic tin hành dng thii. 

(3) Dai  din lAnh dao  PhOng T chi'rc - HArIh chinh duçic tham dir cac buâc trong 
quy trInh nhung không duçic biu quyt hoc ghi phiu giâi thiu (tth trumg hçip 
nguii nay là thành ph.n duge triu tp tham dr cac hi nghj). 

(4) Kt qua biu quyt giói thiu tai  buâc 5 (xay drng quy hoach thim k5' k 
tip) va buóc 4 (rà soát, b sung quy hoach h.ng nAm) duqc cong b tai  hi nghj 
tp th lath dao.  D6i vâi kt quA kim phiu phát hin, giài thiu a cAc buOc con lal 
không Cong b tai hOi nghj tuang üng./. 



PHU LVC  2B 

QUY TR!NH QUY HO4CH CHU'C DANH CAP TR1JNG, CAP PHO 
CUA DuN V. CAP 2 

(Kèin theo Quy djnh so' 1009/QD-DHHHVN-TCHC ngày 30 tháng 6 nám 2023 
cua Tgp the lanh dgo Truv'ng Dgi hQc Hang haz Vzçt Nam) 

I. Quy trInh xây dirng quy hoch can b nhim kS'  k tip tir ngun iiliãii sy 
tai ch 

1. Btro'c 1: Xây drng k hoch trin khai Va chun bj ngun can b d%r kin phát 

hin, giOi thiu quy hoch. 

Can cü Quy djnh cüa Truông Di hçc Hang hãi Vit Nam v cong tác quy hotch 
can b va ca c.u, s luçing, tiêu chu.n, diu kiên, di tuçYng, d tuM, ti ! can b tré, 
can bQ nü theo quy djnh; tren cci sx tInh hInh di ngü can b và yêu cu nhim v11 

chInh trj cüa dan vj, Tp th länh dao  dan vj cp 2 (tru0ng, phó dan vi cp 2; cp Uy 
don vj cp 2 hoc Ban Thuàng vii Dâng üy don vj cp 2 nu có, hoc BI thu và Phó 
BI thu dan vj cp 2 fbi không có cp üy) t chrc thrc hin các cong vic sau: (1) 
Xay drng ke hoach  trien khai cong tac quy hoach  can b9 cua don vl mrnh (bao gom 
cã cp truOng, cp phó cüa dan vj c.p 3 nu có); (2) Tin hành rà soát, dánh giá 
ngun can b d di,r kin danh sách ngun nhan sir ca bàn dáp ing tiêu chun, diu 
kin quy hoach  các chirc danh cp trung, cp phó. 

2. Btrc 2: T chirc hi nghj tp th Iành dao  (1.n 1) 

Tp th länh dao  dan vj thão Iuân, phân tIch và thông qua: (1) K hoach trin khai 
cong tác quy hoach  can b cUa don vi;  (2) Danh sách ngun nhân sir co bàn dáp rng 
tiêu chu.n, diu kin d trInh cac hi nghj xem xét, phát hin, giâi thiu quy hoach. 

Thành phn: Tp th lãnh dao  dan vj. 
, a. , a , , A A 

3. Biroc 3: To chuc h9l ngh can bQ chu chot de lay y kien phat hiçn, giai thiu 
ngun quy hoach (bang phiu kIn). 

S . .5 • . S - (1) Thanh phan: Tp the lath dio don v; Ban Chap hanh Dang bQ don v cap 2 
A A , , , , A , , • A A (neu co); Cap truong, cap pho, bi thu, pho bi thu cap uy dang cua cac dan v cap 3 (neu 

có dan vj cp 3); Chü tjch/t tru&ng Cong doàn và BI thu doàn thanh niên (nk co) cüa 
danvjc&p2. 

Trung hçrp dan vj có duOi 30 nguii ho.c không có dan vj cp 3, thành phn 
tham dir gm toàn th viên chirc va nguOi lao dng do Trumg k hgp dng lao dng tr 
12 tháng trO' len. 

(2) Nguyen t&c 1%ra ch9n, gii thiu: Nhân sir duqc lira ch9n, giâi thiu phãi dat 
ti l phik dng ti thiu 30% so vâi tng s6 ngui có m.t d dua vào danh sách 
giâi thiu i buâc sau. 

4. Bu*c 4: T chüc hi nghj tp th lânh dao  ma rng. 

Trên co sâ kt qua giâi thiu nhân sr a buOc 3, tp th lath dao  ma rng tin 
hành thâo 1un và giOi thiu nhân sir quy hoach (bang phiu kIn). 
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(1) Thành phn: Tp th länh dao  don v va cp trithng các dan vj cp 3 (nu có 

danvjc.p3). 

(2) Nguyen tc 1ra ch9n, giOi thiu: Nhân sir dugc 1ira chçn, giâi thiu phái dat 
ti 1 phik dng trên 50% so vài tng s ngu?i có mt d dua vào danh sách giâi 
thiêu a buâc sau. 

5. Btrrc 5: T chi'rc hi nghj tp th lânh dao  (thn 2) 

Can c(r vao Ca cu, s6 luçing, tiêu chun, diu kin, di tucrng, d tui, ti 1 can 
b tré, can b nCi theo quy djnh; dng thai, trên co sr tInh hinh di ngU can b, yêu 
cu nhim vi chInh trj cüa dan vj va kt qua giâi thiu nhân sir r buâc 3 và buâc 4, 
Tp th länh dao  don vj tin hành thão lun và biu quyt giói thiu than sr (b.ng 
phiu kin) d dua vào danh sách d nghj phé duyt quy hoach. 

Thành phn: Tp th lânh dao  dan vj. 

Nguyen t.c 1a chçn, giâi thiu: Nhân sr duçc 1ra chçn, giâi thiu phâi dat  ti lé 
phiu dng trén 50% so vâi tng s ngisai duçic triu tp và 1,y tr trên xung cho 
dü s6 krçing theo quy djnh. 

Truang hçip có tr 2 nguäi trâ len có s phiu b&ng nhau ô vj trI cui cüng trong 
danh sách lira ch9n, thI do ngu?i chü trI xem xét, quyt djnh. 

II. Quy trInh rà soát, b sung quy hoch hang näm 

1. Quy trInh di vói ngun nhân str ti ch 

Can cir vao kt qua dánh giá can b h&ng näm cüa cp có thm quyn, Tp th 
lânh dao  dan vj chi dlao  rà soát, b sung quy hoach theo các buac sau: 

a) Btr&c 1: Hi nghj tp th lânh dao  (ln 1) xem xét, thông qua danh sách b 
. , . . , .'. . , , .. ,. sung quy hoach de lay y kien tal  cac hpi ngh va bo phieu dua ra khoi quy hoach 

di vâi nhtng trithng hgp không dü tiêu chun, diu kin theo quy djnh. 

Thanh phan: Tap  the lath dao  dan  vl. 

Nguyen täc dua ra khôi quy hoach:  Nhung dong chI có trên 50% tong sO nguO'i 
ducic triu tp dng thI d xut dua ra khói quy hoach. 

b) Bu'O'c 2: T chirc hi nghj can b chñ cht d 1.y ' kin phát hin, giài thiu 
than sr quy hoach  (bang phiu kin). 

Thành phn: Tp th lãnh dao  don vi; Ban Chap hành Dãng b dan vj cp 2 (nu 
có); Cp truang, cp phó, bI thu, phó bI thu cAp u5' dáng cüa các dan vj cAp 3 (nu Co 
dan vj cAp 3); ChU tjchlM twang Cong doàn vâ. BI thu doàn thanh niên (nu co) cüa 
danvjcAp2. 

Ththng hçp don vi có dirói 30 nguai hoc không CO don vj cAp 3, thành phAn 
tham dr gm toàn th viên chi:rc và nguai lao dOng do Twang k hçip dng lao dng tr 
12 tháng trâ len. 
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Nguyen t.c 1ra chçn, giOi thiu: Nhân sir duçic 1ira chçn, giOi thiu phái dat  ti I 

phiu ding thi thiu 30% so vâi tng s ngiiM có m.t dê dua vào danh sách giâi 
thiêu a buac sau. 

c) Bu*c 3: T chüc hQi nghj tp th lãnh dao  mi rng. 

Trên ccr sô kt qua. giâi thiu than sr a buâc 2, tp th lành dao  mc rng tin 

hãnh thâo lu.n va giOi thiu nhan sr quy hoach (bang phiu kin). 

Thãnh ph.n: Tp th 1nh dao  dan vj va c.p tru&ng các dan vj cap 3 (nk có dan 

vjcp3). 

Nguyen tc 1ira chçn, giâi thiu: Nhan sir duçic Iira ch9n, giâi thiu phãi dat  ti 1 
phiu dng trén 50% so vâi tng séi ngui Co mt d dua vào danh sách giai thiu a 
buâc sau. 

d) Buirc 4: T chiic hi nghj tp th lAnh dao  (thn 2). 

Can cü vào ca cu, s krçing, tiêu chun, diu kin, di tucYng, d tui, ti l can 
b tré, can b nir theo quy djnh; dng thi, trên co sä tInh hInh di ngü can b, yêu 
cu thim vi chInh trj cUa dan vj va kt qua. giâi thiu nhân sir a buóc 2 và buac 3, 
tap th 1nh dao  dan vj tin hành tháo luan va biu quyt giâi thiu nhân si,r (b&ng 
phiu kin) d dua vào danh sách d nghj phê duyt quy hoach. 

Thanh phan: Tap  the lath dao  dan v. 

Nguyen tc 1a ch9n, giâi thiu: Nhân sir duc hra chçn, giai thiu phâi dat  ti 1 
phiu dng ' It nh.t trên 50% so vâi tng s nguai dugc triu tp và Iy tr trén 
xung cho dü s luçing theo quy djnh. 

Truàng hçp có tr 2 nguäi trà len có s phiu b&ng nhau a vi trI cui cUng trong 
danh sách 1ra ch9n, thI do nguii chü tn xem xét, quyt djnh. 

2. Quy trinh dti vri nguôn nhân sly ttr noi khác 

a) Burc 1: Chun bj va xác djnh ngun quy hoach. 

Can ci'r cci cu, s6 lucing, tiêu chun, diu kin, di tuçing, d tui, ti 1 can bQ 
tré, can b nü theo quy djnh; dng thai, trén cci sa kt qua. phé duyt quy hoach can 
b, tp th lânh dao  dan vj th chrc thirc hiên các cong vic sau: (1) Tin hành rà soát, 
dánh giá. ngun can bQ tai  ch (trong quy hoach va ngoài quy hoach),  trong do phân 
tIch va xac djnh rO cci c.u, s hxçng, chuyên ngành dào tao,  chirc danh quy hoach ma 
cci quan, dan vj hin con thiu ngun than sr hotc Co nhirng chua dáp i1rng tiêu 
chun, diu kin, yeu dtu dt ra c&n giOi thiu b sung quy hoach  tr ngun nhân sr tCr 
noi khác; (2) Nghiên ci'ru, d xut danh sách ngun nhân sir tir fbi khác dáp irng tiêu 
chutn, diu kin theo quy djnh và yêu cu thim vi cüa dan vj. 

b) Btthc 2: T chrc hi nghj t.p th lä.nh dao  (thn 1). 

Tp th lnh dao  thào  luan,  phân tich, xac djnh cci c.u, s luçmg chüc danh quy 
hoach; dtng thai, thông qua danh sách ngun nhân sr tr nai khac. 
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c) BLthc 3: Trao déi vói nhân sir và 1.y kin tap th lAnh dio don vj ncyi can b 

cong tác. 

Di din tp th lânh dao  don vj gp gi, trao di vái nhân sir dir kin giOi thiu 
quy hoch; dng thii, có van bàn ly kin cüa tap th lânh do don vj nai can bO 
cong tác v dir kin chc danh quy hoch; than xét, dánh giá di vâi can b và cung 
cp h so nhân sr theo quy djnh. 

d) Bithc 4: T chirc hi ngh tap th lành do (ln 2). 

Tap th lânh do tin hành tháo luan va biu quyt gith thiu nhân sir (b&ng 
phiu kin) d dira vào danh sách d nghj phê duyt quy hoch. 

Nguyen t&c hera ch9n, giOi thiu: Nhan s1r dirge 1ira chçn, giái thiu phài dt ti l 
phiu dng trên 50% so vâi tng s6 ngui dugc triu tap  và ly tir trên xung cho 
dU s lugng theo quy djnh. 

Trueing hçip có tr 2 nguii tth len có s6 phMu b&ng nhau a vj trI cui cüng trong 
danh sách l%ra chçn, thI do nglxxi chü trI xem xét, quyt djnh. 

* Liru : 

(1) Các hi nghj dirge tin bath khi có It nht 2/3 s ngi.rri dirge triu tap  có m.t. 

(2) Trtróng hgp thành ph.n tham dr hi nghj các buâc trüng thau thI co the 
ghép các hi nghj. Trong do chü : Vic ghi phiu giói thiu tti các buOc phãi tin 
hành tu.n tir, ni tip nhau; không dirge tin bath dng thai. 

(3) K& qua biu quyt giâi thiu ti buâc 5 (xay drng quy hoch thim k' k 
tip) Va a bucic 4 (ra soat, bô sung quy hoach hang nAm) duoc cong bô tai hôi nghi 
tp the lath dao.  Doi voi ket qua kiem phieu phat hiçn, gioi thiçu a cac buac con li - 
không cong b tai  hi nghj tuong frng./. 



PHVLVC2C 

QUY TRINH QUY HO4CH CH15C DANH CAP TRNG, CAP PHO 
CUAJXNVJCAP3 

(Kern theo Quy &'jnh sd 1009/QD-DHHHVN-TCHC ngày 30 tháng 6 nám 2023 
cia Tç2p the länh dgo Trtc&ng Dcii hQc Hang hái Vit Nam) 

Trixing hap dan vj cp 2 có cãc dan vi c.0 thãnh (dan vi,  cp 3), vic quy hoch 

1nh dao cüa dan vi ep 3 ducc thuc hiên nhu sau: 

I. Nguyen tc chung 
1. Co cu, s lucmg, tiêu chun, diu kiên di tucmg, dôtui, ti 1 can b tré, can b 

nü dé thrc hin vic quy hoch can b dan vi, cap 3 do tp the 1nh do dan vi, cap 2 thâo 
luan và thng nhât. 

2. Tp th lânh dao  dan vi, cp 3 t chirc thi.rc hin quy trinh theo Quy djnh tai 
Mic II, III cüa Phçi 1iic nay va báo cáo kêt qua giâi thiu nhân six cho Tp the länh 
do dan vi, cap 2. Truâng dan vi cap 2 chü trI hi nghj cac buOc thrc hin quy trInh quy 
hoach cap truàng, cap phó cüa dan vi, cap 3 (ducxc tham gia bó phiêu). 

3. T.p th lãnh dao  dcrn vj cp 2 t chi.rc hpp d thão 1un va biu quyt giâi thiu 
nhân sir (bng phieu kin) dê dua vao danh sách dê nghj Tp the lanh dto Tru&ig phé 
duy quy hotch. 

4. Di voi quy trInh quy hoach  can b do Tap th lanh dao  don vi, c.p 2 dir kin 
bang nguôn nhân sx tir ben ngoài cUa dan vj, cap 3 thl quy trInh sê do dan vi, cap 2 
cña dan vi, cap 3 có thu câu thc hin theo quy dli,nh tai  khoãn 2 Mic III Phçi liic nay 
(theo vI di trên, vic quy hoach  lath  dao cap 3 s do Tp the lành dao  don  vi, cap 2 
thuc hiên). 

II. Quy trmnh xây dirng quy hoch can b nhim k' k tiêp tir nguôn nhân 
strtaichô 

1. Bu&c 1: Chun bj ngun can b dir kin phát hin, giOi thiu quy hotch. 

Can cir Quy djnh cña Trurng và k hoach  cüa dan vi,  c.p 2 v cong tác quy 
hoach can b, ca c.u, s hrcing, tiêu chu,n, diu kin, di tuçrng, d tui, ti 1 can b 
tré, can bQ nü theo quy di,nh; trên ca so' tInh hInh di ngü can b va yeu cu nhim vii 
chInh trj cüa dan vi,, Tap th lath dao  dan  vi,  cp 3 gm: tru&ng, phó don vi,  cp 3; 
cp ay dan vi,  cp 3 (ho.c BI thu va Phó BI thu dan vi,  cp 3 nai không cO cp üy) 
ho.c c.p üy dan vi, cp 2 trong truo'ng hap không có cp Uy dan vi,  cp 3, tin hành rà 
soát, dánh giá ngun can b d dir kin danh sách ngun nhân sir ca ban dáp mg tiêu 
chu,n, diu kin quy hoach  cac chcrc danh c.p truo'ng, cp phó. 

2. Bixó'c 2: T chirc hi nghi, tap  th lath dao  (thn 1) 

Hi nghi, tháo luan,  phân tIch và thông qua danh sách nguin nhân sir Ca ban dáp 
i.frng tiêu chun, diu kin d trInh cac hi nghj xem xét, phát hin, giOi thiu quy 
hoach. 

Thành phn: Nguôi chü trI và Tap  th lath dao  dan  vi,  cp 3. 

a 

-cc 

4c 
I 
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3. Bu*c 3: T chüc hi ngh toàn don vj d ly 'i kin phát hin, gith thiu 

ngun quy hoach (b.ng phiu kIn). 

(1) Thãnh phn: Ngix?ii chü trI va toàn th viên chirc va nguii lao dng do Trung 
k hqp dng lao dng tCr 12 tháng tth len. 

A r •A A P * (2) Nguyen tac lua chon, gioi thiçu: Nhan sir duçc 1ira ch9n, giai thiçu phai dat 
A A

o ' •. ' ti l phieu dong y toi thieu 30/o so voi tong so ngurn co mat  de dra vao danh sach 
giâi thiu a buâc sau. 

4. Buó'c 4: T chirc hi nghj tp th lãnh dao  ma rng. 

Trên Ca sâ kt qua giâi thiu nhân sir a buâc 3, tp th lãnh dao  m& rng tin 
hành thão luan  và giâi thiu nhân si,r quy hoach (bAng phik kin). 

(1) Thành phn: Ngui chü trI va Tp th lânh dao  don vi cp 3. 

(2) Nguyen t&c lira chçn, gid thiu: Nhân sr duqc 1%ra ch9n, giâi thiu phâi dat 
ti 1 phiu dng trên 50% so vói Mng s ngui có m.t d thra vào danh sách giâi 
thiêu buOc sau. 

5. Bu'óc 5: T chüc hi nghj tp th länh dao  (lAn 2) 

Can ci VàO Co CAU, s krçing, tiêu chuAn, diu kin, di tuçlng, d tui, ti I can 
b tré, can b nCi theo quy djnh; dng th?yi, trén cci sâ tInh hInh di ngU can b, yeu 
cAu nhim vi chInh trj cUa don vj va k& qua giOi thiêu nhân su bixac 3 và buàc 4, 
Hi nghj tin hành thâo luan vã biu quyt gi6i thiu nhân sir (bAng phiu kin) d thra 
vào danh sách d nghj phê duyt quy hoach. 

Thành phn: Nguii chü trl và Tp th 1nh dao  don vj c.p 3. 

Nguyen tAc 1ira chçn, giOi thiu: Nhan sir duçrc lira ch9n, giâi thiu phãi dat  ti l 
phiu dng trên 50% so vâi tng s nguri duqc trieu tp và lAy tir trên xung cho 
dU s krçing theo quy djnh. 

Trithng hçip có tr 2 nguYi trâ len có s phiu bAng nhau a vj trI cui cüng trong 
danh sách lra chpn, thI do nguôi chU trI xem xét, quyt djnh. 

III. Quy trinh rà soát, b sung quy hoch hAng näm 

1. Quy trInh di vfri ngulmn nhân sr tai  ch 

Can ci:r vao kt qua danE giá can b hAng nàm cüa cAp có thAm quyn, Tap th 
lãnh dao  don vj cAp 2 chi dao  tp th lânh dao  don vj cAp 3 rà soát, b sung quy 
hoach theo các buac sau: 

a) Btrorc 1: Hi nghj tp th länh dao  (lAn 1) xem xét, thông qua danh sách b 
sung quy hoach dê lay kin tai  cac  hOi  nghj và bó phiu dua ra khôi quy hoach 
di vai nhCIng tri.thng hçrp không dü tiêu chuAn, diu kiin theo quy dnh. 

Thành phAn: Nguäi chU trl và Tp th lanhdao don vj cAp 3. 

Nguyen ttc diva ra khOi quy hoach: Nhüng dng chi có trén 50% tng s ngi.thi 
throc triêu tp ding thI d xu&t thra ra khOi quy hoach. 
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b) Biróc 2:T chirc hi nghj toàn dan vi d 1y ' kin phát hin, giOi thiu nhân 

s1r quy hoach (bng phiu kin). 

Thành phn: Nguôi chü trI va toàn th viên chirc và ngu'ñ lao dng do Triiô'ng k 
hçip dng lao dng tr 12 tháng trä len. 

Nguyen tc 1ira ch9n, giái thiu: Nhãn sir duçxc lira ch9n, giOi thiu phái dat  ti l 
phiu dng t6i thiu 30% so vói tng s nguii Co mt d dua vão danh sách giâi 
thiêu a buâc sau. 

c) Bu*c 3: T ch2rc hi nghj tp th 1nh dao  ma rng. 

Trên ca sâ két qua giái thiu nhãn sr ô buâc 2, tQp th lành dao  ma rng tin 
hãnh tháo lun và giói thiu nhân sir quy hoach (b&ng phiu kin). 

Thành phn: Nguai chü trI, tp th 1nh do dan vj cp 3. 

Nguyen th.c 1ira ch9n, giâi thiu: Nhãn sr thrçc lira ch9n, giâi thiu phãi dat  ti 1 
phiu dng trên 50% so vói tng s nguai có mt d dua vao danh sách giài thiu a 
buOc sau. 

d) Biró'c 4: T chirc hQi nghj tp th lãnh dao  (1n 2). 

Can cr vào co c.u, s hrçcng, tiêu chun, diu kin, di tuçlng, d tui, ti l can 
b tré, can b nt theo quy djnh; dng thai, trén ca sâ tInh hInh di ngi can b, yêu 
c.0 nhim vi chInh trj cüa dan vj va kt qua giâi thiu nhan sr a buâc 2 và buâc 3, 
Hi nghj tin hành thão 1un va biu quyt giâi thiu nhan sr (b.ng phiu kin) d dua 
vào danh sách d nghj phê duyt quy hoach. 

Thành phAn: Ngithi chü trI và tp th länh dao  dan vj cp 3. 

Nguyen t&c 1ira chçn, giâi thiu: Nhan sr duqc lira chon, giOi thiu phâi dat  ti I 
phiu dng It nht trén 50% so vai tng s6 nguai duc triu tp và 1y tr trên 
xung cho dü s krçvng theo quy djnh. G 

Truang hçip CO tr 2 nguai trO len có s phiu bang nhau a vi trI cui cüng trong 
danh sách lra ch9n, thI do nguai chü trI xem xét, quyêt djnh. 

2. Quy trInh di vri ngun nhân sir tr no'i khác 

a) Bu'&c 1: Chu,n bj và xác djnh ngun quy hoach. 

Can cir ca cL s luang, tiêu chun, diu kin, di tucng, d tui, ti l can b 
tré, can b ntt theo quy djnh; dng thai, trên ca sa d xu.t ngun nhân sr cüa Tp th 
länh dao don vj cp 3 và k& qua phê duyt quy hoach  can b, Tp th lath dao  dan vj 
cp 2 t chüc thirc hin cac cong vic sau: (1) Tin hành rà soát, dánh giá ngun can 
b tai  ch (trong quy hoach va ngoài quy hoach), trong do phân tIch và xac djnh rO ca 

s lucmg, chuyên ngành dào tao,  chi'rc danh quy hoach ma ca quan, don vj hin 
con thiu ngu6n nhân sr hoc CO nhi.mg chua dáp üng tiêu chun, diu kin, yêu cu 
dtt ra c.n giâi thiu b sung quy hoach ttr ngutn nhân sir ttr noi khác; (2) Nghien 
cihi, d xut danh sách ngun nhân sir tir nai khác dáp trng tiêu chun, diu kin theo 
quy djnh và yêu c.0 thim vii cüa dan vj. 
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b) Bu&c 2: T chrc hi nghj tp th lành do (1.n 1). 

Tp th länh do don vj cp 2 thão luan,  phãn tIch, xác djnh Co cu, s lucing 
chrc danh quy hoach; dng th?i, thông qua danh sách ngun nhân sir ti'r noi khác. 

c) Buó'c 3: Trao di vâi nhân sir va 1y kin tp th lành do don vj cp 3 nai 
can b cong tác. 

Dai din tp th lãnh do don vj cp 2 gp g, trao di vâi nhan sir d%r kin giâi 
thiu quy hoach;  dng thôi, có van bàn 1.y kin cUa tp th lânh dao  don vj cp 3 
nai can b cong tác v dir kin chi'rc danh quy ho.ch; nhn xét, dáth giá di vâi can 
b và cung cp h so nhan six theo quy dnh. 

d) Bu'ó'c 4: T chirc hi nghj tp th lãnh dao  (1n 2). 

Tp th lành do thm vj cp 2 tin hành thâo 1utn và biu quyt giOi thiu nhãn 
sir (bang phiu kIn) d dua vào danh sách d nghj phê duyt quy hoch. 

Nguyen t&c 1ra ch9n, giâi thiu: Nhân sir dugc 1ra chçn, giâi thiu phãi dt ti 1 
phiu dng trén 50% so vói thng s ngui duçc trieu tp và 1y tr trên xung cho 
dü s krcng theo quy djnh. 

Trumg hçip có tr 2 ngui trâ len có s6 phiu bang nhau ô vi tn cui cüng trong 
danh sách 1ira chQn, thI do ngui chU trI xem xét, quyt djnh 

* Lu'u r: 

(1) Các hQi nghj duçxc tin hành khi có It nht 2/3 s ngui duc tniu tp có mat. 

(2) Truàng hçip thành phn tham dr hi nghj các bi..thc trüng nhau thI có th 
ghép cac hi nghj. Trong do, vic ghi phik giâi thiu ti cac buóc phãi tin hành 
tun t%r, ni tip nhau va không duçic tin hành dng thii. 

, . . . . . - . a . (3) Ket qua bieu quyet gicn thiçu ti buoc 5 (xay dirng quy hoach nhim ky ke 
tip) va a buâc 4 (rà soát, b sung quy hoch hang näm) duçc cong b t?.i  hi nghj 
t.p th lãnh do. Di vâi kt qua kim phik phát hin, giOi thiu a các buOc cOn 1i 
không cOng b tai  hii nghj tuong i'mg.I. 



PHVLVC3 

DANH MVC  HO S NHAN SIX QUY HOACH 

(Kern theo Quy djnh soT  1009/QD-DHHHVN-TCHC ngày 30 tháng 6 nãm 2023 
cia Tap  the lãnh do Tru'ô'ng Dcii hQc Hang hái Vit Nam) 

Danh miic h so than sv quy hoch thng nht kh giy A4 và sp xp theo 

thirtusau: 

1. T? trInh và bang tng hgp k& qua kim phiu a các buac. 

2. So yu 1 ljch theo quy djrih hin hành do cá nhân tir khai và PhOng T 

chiTrc - Hãnh chInh xác nhân; có dan ãnh màu kh 4x6. 

3. Nhan xét, dánh giá cüa các cp u' dang, tp th lành do don vj, v: (1) 

Phm cht dao dirc, li sng, thrc t chüc k' luat,  doàn kt ni b. (2) Nàng lirc 

cong tác va kt qua thirc hin chtrc trách, nhim vi duçc giao. (3) Uy tin và chiu 

huàng, trin vQng phát trin. 

4. Nhn xét cUa chi üy nai cu trü d6i vâi bàn than và gia dinh. Tru?ing hqp noi 

cu trü cüa bàn than khác vâi fl0i cu trU cUa gia dInh thI phãi ly then  xét cüa chi üy 

noi bàn than cu trü và nai gia dInh cu trü. Nhan xét cUa chInh quyn nai CU trñ di 

vâi bàn than và gia dinh ngui không phài là dàng viên. 

5. Kt 1un v tiêu chun chInh trj cUa c.p có th.m quyn theo Quy dnh cüa 

BQ ChInh trj v bào v chInh trj ni b Dãng. 

6. Bàn kê khai tài san, thu nhp theo miu ban hành kern theo quy djnh hin 

hành (co k xác nhan cUa nguai kê khai và nguñ nhan bàn kê khai theo quy djnh). 

7. Bàn sao có giá trj pháp 1 các van bng, chüng chi v trInb d chuyên môn, 

nghip vi, l lun chinh trj... (co xac nhtn cüa Co quan có th.m quyn). 

8. Giy chi.'rng nhn sirc khóe cüa co sa y t Co thrn quyn 

* Lu'u : Các tài lieu nêu ti Mic 2, 3, 4, 5, 6, 8 không qua 6 thang tInh dn 

thii dim xem xét./. 
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