BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 4009/QD-PHHHVN-TCHC Hai Phong, ngay 30 thdng 6 ndm 2023
QUY PINH

Vé cong tac quy hoach cin bd tai Truong Pai hoc Hang hii Viét Nam

Cin ctt Quyét dinh s6 1756/QD-HBT ngay 02/10/2020 ctia Hoi dong trudng
Trudng Pai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong
ctia Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam;

Cin ctt Quy dinh s6 50-QD/TW ngay 27/12/2021 ctia Ban Chap hanh Trung wong
vé cong tac quy hoach can bo;

Cian ¢t Huéng dén s6 16-HD/BTCTW ngay 15/02/2022 ctia Ban T6 chiic Trung
wong hudéng din mdt sb ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach can bo; '

Cin ctt Quy dinh s6 09-QD/BCSP ngay 13/9/2022 cia Ban Can su dang Bo -
Giao théng vén tai quy dinh vé cong tac quy hoach can bd tai Bd Giao thong vén tai;

Can ctt y kién ctia Ban Thuong vu Pang ty Truong DPai hoc Hang hai Viét Nam
tai Nghi quyét s6 67-NQ/PU ngay 30/6/2023,

Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam ban hanh quy dinh vé c6ng tac quy hoach
can bo tai Trudong nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong dp dung

Quy dinh nay quy dinh vé nguyén tic, muc dich, yéu cau, d6i tugng, nhiém ky,
hiéu luc, thAm quyén, trach nhiém, phuong phap, tiéu chuan, didu kién, do tudi, co
cdu, sb luong, quy trinh, quan ly va cdng khai trong cong tac quy hoach cén bd; ap
dung d6i voi cac ca nhan thude cac don vi thude va truc thude Trudong Pai hoc Hang
hai Viét Nam.

Piéu 2. Nguyén tic

1. Bao dam nguyén tac Pang théng nhit lanh dao cdng téc can bd va quan ly doi
ngfi cdn bo; thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dén chu, quy dinh ctia Pang, phap
ludt cua Nha nuéce; quy dinh cuia Bo Giao thong vén tai va Bang uy Truong, bao dam
chit chg, ddng bd, lién théng, cong khai, minh bach trong cong tac quy hoach can bd.
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2. Pay manh vi€c phan cap, phan quyén trén co sd néu cao trach nhiém cua cac
cap uy, td chire dang, tap thé lanh dao va ngudi ding déu don vi, di doi véi ting cuong
kiém tra, gidm sat trong cong tac quy hoach can bg.

3. Coi trong chét luong, bao dam can dbi, hai hoa, hop ly, lién thong gitta cac
khau trong cbng tac can bd; giita quy hoach véi dao tao, bdi dudng; gitta dénh gid voi
quy hoach, didu dong, luan chuyén, b6 nhiém va st dung can bg; gilta can by quy
hoach véi can by duong nhiém; giita ngudn can bd & cap trén véi can bd & cap dudi
va linh vuc cong tac; gitta ngudn cén bo tai chd voi ngudn can b tir noi khac. Phin
d4u quy hoach theo co céu ba d6 tudi (khoang cach gifta cac do tudi 1a 05 nam), ti 18
can bd tré, can bd nit phu hop véi don vi va linh vuc cong tac.

4. Quy hoach cép Uy céc cap phai gén voi quy hoach lanh dao, quan ly; lay quy
hoach céc chitc danh cip ty lam co s& dé quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan ly;
quy hoach cép dudi 1am co s¢ cho quy hoach cép trén; gén két chit ch& quy hoach can
bd ctia céc td chie, don vi trong Trudng véi quy hoach céc chire danh lanh dao Trudng.

5. Chi quy hoach churc danh cao hon, mdi chirc danh linh dao, quan ly quy hoach
khong qua ba can bd, mot can bd quy hoach khéng qué ba chirc danh & ciing cap phé
duyét quy hoach. Khdng thuc hién quy hoach dong thdi véi viée dé xuét bd nhiém,
gidi thi€u can bd tmg ctr vao mot chic danh 1anh dao, quan ly; viéc thuc hién quy
trinh bd nhiém, giGi thiéu Gng ct vao chic danh quy hoach chi dugc thuc hién sau khi
phé duyét quy hoach it nht 03 thang.

Dieu 3. Muc dich, yéu cau

1. Néng cao hiéu qua cong tdc quy hoach cén bd; bio dam su chuyén tiép lién
tuc, viing vang giita cac thé hé, chi dong xdy dung ddi ngii can b lanh dao, quan ly
céc cép, nhét 13 cdp chién luoc, ngudi dimg dau @t phdm chat, ning luc va uy tin,
ngang tam nhiém vu, dap tng yéu cau nhiém vu.

2. Quy hoach can bd 1a khau quan trong, nhiém vu thuong xuyén nham phéat hién
sém nguon can bd c6 pham chét, ning luc, uy tin, co trién vong phat trién dé co ké hoach
dao tao, boi dudng, luan chuyén, b6 nhiém, tao ngudn can bd lanh dao, quan ly céc cép.

3. Viée xéc dinh tiéu chuén, co céu, sb luong, chirc danh quy hoach, du bao nhu
cdu str dung cén bd phai xuét phét tir tinh hinh doi ngfi cdn bg, yéu cu nhiém vu chinh
tri ciia Trudng, don vi trong timg nhiém ky va dinh huéng nhiém ky ké tiép.

4. Ra soét, danh gid toan dién ngudn cén bo trudc khi dua vao danh sach gioi
thiéu nhén su quy hoach; bao dam chit ché, dan chu, khach quan, cong bang, cong
tdm, cdng khai, minh bach, ding quy trinh, thim quyén; khong @& xuét, phé duyét quy
hoach nhitng trudng hop khéng bao dam tiéu chuén, diéu kién. Panh gia cén bd theo
céac ti€u chi sau:

a) Pham chat chinh tri, dao dutc, 16i song, y thirc t6 chire, ky luét va viéce thuc
hién cdc quy dinh vé trdch nhiém néu guong cia can b, dang vién;
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b) Ning luc cong tac: Két qua, hiéu qua cong viéc; mie do hoan thanh chic
trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Uy tin: Két qua dénh gia can bo hing nim ctia cép c6 thAm quyén va két qua
14y phiéu tin nhiém theo quy dinh (néu co);

d) Chidu huéng, trién vong phat trién: Kha ning dap ting yéu cdu nhiém vy theo
chirc danh quy hoach;

d) Tiéu chi khéc theo quy dinh ctia phép luét.

5. Thue hién phuong chdm quy hoach “ddng” va “mo”: Quy hoach “dong” la
dinh ky ra soét, bd sung, didu chinh dé dua ra khoi quy hoach nhiing can bo khéng
con du tiéu chuén, diéu kién, khong hoan thanh nhiém vy, vi pham quy dinh ctia Pang,
phap ludt cia Nha nudce hodc uy tin thdp va kip thoi bd sung vao quy hoach nhiing
can bd co phém chét, nang luc, uy tin, trién vong phat trién. Quy hoach “mé” dugc
hiéu 1a khong khép kin trong timg co quan, don vi ma cin md rdng ngudn can b tir
noi khéc d& dua vao quy hoach nhitng can b dap tng tiéu chudn, didu kién va yéu
cu nhiém vu cla Truong, don vi.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Chirc danh, ddi twong, nhiém ky, hiéu lyc quy hoach
1. Chtrc danh quy hoach

a) Pho Hiéu trudng, Phé Chu tich Hoi ddng trudng, Thu ky Hoi dong trudng, Ké
toan truong Truong Dai hoec Hang hai Viét Nam.

b) Cép trudng, cép phé céc don vi thude va truc thude Truong (don vi cép 2), cu
thé 1a: Khoa, Vién, Phong, Ban, Trung tim (trir Trung tim Gido duc Qudc phong va An
ninh), Thu vién, Nha xuét ban Hang hai va Truong Cao ding VMU.

¢) Cap trudng, cép phé céc bd mén, trung tAm thude don vi cép 2 (don vi cip 3),
cu thé 1a: B6 mon; Trung tim Thuyc hanh - Thi nghiém, M6 phéng thude cic Khoa/Vién
di0 tao; Bd mén An toan co ban thudce Trung tim Huan luyén thuyén vién (trir cac Phong,
Khoa thugc Trung tim Gido duc Quéc phong va An ninh); cdc Phong, Khoa thude
Truong Cao dang VMU.

d) Céc chirc danh can b lanh dao khac thudc tham quyén quan 1y ctia Trudng.
2. P6i twong quy hoach

Déi tuong quy hoach céc chirc danh ldnh dao, quan ly gém: Déi tuong 1, dbi
tugng 2 clia cic chitc danh Phé Hiéu trudng, Phé Chit tich Hoi ddng truong, Thu ky
Hoi dong truong, Ké toan trudng Trudng va cac chire danh cAp trudng, cip pho don
vi cp 2, cip 3.
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3. Nhiém ky quy hoach: Quy hoach cho mét nhiém ky hi¢n tai va dinh hudng
cho nhiém ky ké tiép.

4. Hiéu luc quy hoach: Quy hoach can bd cé hi¢u luc tir ngay cép c6 thdm quyén
ky, ban hanh quyét dinh phé duyét. Quy hoach hét hidu luc khi can bd dugc bd nhiém
vao chuc danh quy hoach hodc dua ra khoi quy hoach hoac két thuc nhiém ky theo
quy dinh cua chtrc danh quy hoach.

Piéu 5. Tham quyén phé duyét quy hoach can bo

1. Bo Giao thong van tai phé duyét quy hoach cac chirc danh Chu tich Hoi déng
truong va Hiéu trudng.

2. Tap thé lanh dao Truong (Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, Chu tich Hoi
ddng truomg va Ban Thudng vu Pang tiy Truong) phé duyét quy hoach cac chirc danh:
Phé Hiéu trudng, Pho Chu tich Hoi dong trudong, Thu ky Hoi dong truong, Ké toan
trudng Trudng; cip trudng, cip pho tai don vi cap 2 va cip 3.

Piéu 6. Trach nhiém trong cong tac quy hoach
1. Trach nhiém cta Tép thé lanh dao Trudong

a) Thuc hién quy trinh nhan su; xin y kién ctia Ban Thuong vu Pang ty Truong
hodc Ban Thuong vu Thanh ty két ludn vé tiéu chuan chinh tri, nhan xét, danh gia va
trinh Ban Cén su dang B Giao thong van tai phé duyét quy hoach dbi véi cac chuc
danh Hiéu trudng va Chu tich Hoi déng trudng.

b) Chu tich Hoi dong truong thay mat Tap thé lanh dao Truong ban hanh quyét
dinh phé duyét danh sach quy hoach cac chic danh: Pho Hiéu truong, Phé Chu tich
Hoi ddng trudng, Thu ky Hoi ddng trudng, Ké toan trudng Trudng. Hiéu trudng thay
mit Tép thé linh dao Trudng ban hanh quyét dinh phé duyét danh séch quy hoach céc
chirc danh: cdp trudng, cAp pho tai don vi cip 2 va cip 3.

¢) Sau 30 ngay ké tir khi phé duyét quy hoach, Tap thé lanh dao Trudong béo céo
B Giao thong van tai két qua phé duyét quy hoach thudc tham quyén dé quan ly theo
quy dinh.

d) Cin cir danh séch quy hoach duoc phé duyét, xdy dung ké hoach dao tao, boi
dudng, luan chuyén, b tri, sir dung can bd gin véi chire danh quy hoach theo quy dinh.
Kiém tra, gidm sat, xir ly vi pham trong cong tac quy hoach cén bd theo thim quyén.

2. Trach nhiém ctia Tép thé lanh dao don vi cp 2

Tap thé 1anh dao don vi cép 2 (trudng, pho don vi cdp 2; cap uy don vi cép 2
hoiic Ban Thudng vu Pang tly don vi cdp 2, néu c6, hodc Bi thu va Phé Bi thu don vi
cap 2 noi khong c6 cép 1iy) chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nhéan su, dé nghi Ban
Thudng vu Pang uy Trudong két ludn vé tidu chudn chinh tri dbi véi timg chic danh
duoc quy hoach, nhan xét, danh gia dbi voi cp trudng, cip phéd don vi clp 2 va cip 3
(néu c6) va trinh T4p thé lanh dao Trudng phé duyét; chiu trach nhiém trude Tap thé
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lanh dao Trudng v& viéc nhan xét, danh gia, thim dinh vé phdm chét dao duec, 16i
séng, ning luc cdng tac va wu, khuyét diém cia can bo khi gisi thiéu quy hoach.

3. Trach nhiém ctia Phong T6 chirc - Hanh chinh

a) Tham muu cu thé héa cac chi truong, quy dinh cia Péang va cia B Giao
thong vén tai vé cong tac quy hoach cén bo tai Trudng.

b) Chu tri, phdi hop v6i cc co quan, don vi c6 lién quan tham dinh hd so nhan
su quy hoach; d& nghi Ban Thudng vu Dang uy Truong két luan vé tiéu chuan chinh
tri d6i v6i cac chire danh quy hoach: Phé Hiéu trudng, Phé Chu tich Hoi dong trudng,
Thu ky Hoi dong trudng va Ké toan trudng Trudng; xin y kién Ban Thuong vu Dang
uy Trudng d6i v6i danh sach gidi thiéu quy hoach can bd cia cac don vi cap 2; xin ¥
kién Thuong truc Pang ty Truong dbi v6i danh sach gidi thiéu quy hoach can b cua
cac don vi cdp 3; trinh T4p thé 1anh dao Trudng xem xét, phé duyét quy hoach céc
chirc danh thudc thim quyén.

c) Theo ddi, dén dbc, kiém tra, gidm sét cac don vi thude va truc thude Trudng
trong viéc thuc hién cong tac quy hoach.

Piéu 7. Phwong phap quy hoach

1. X4y dung quy hoach can bo nhiém ky ké tiép duoc thuc hién mot lan véo nam
thtr hai nhiém ky hién tai ctia dai hoi dang bo céc cap.

2. Hing nam tién hanh ra soat, bd sung quy hoach tir 1 dn 2 1an cho ca quy
hoach nhiém ky hién tai va nhiém ky ké tiép. Trong d6, viéc ra soat, bo sung quy
hoach 14n 1 duoc tién hanh trong quy I va bao cdo két qua phé duyét quy hoach trong
quy II; trudng hop ra soét, bo sung quy hoach lan 2 trong nam phai béo cdo it nhét
sau 30 ngay ké tir ngay duogc cip c6 thim quyén quyét dinh phé duyét quy hoach.

oA on A o A oA A A
Diéu 8. Tieéu chuin, diéu kién, dj tuodi
1. V& tiéu chuén, diéu kién

Tiéu chuan dbi véi can bd quy hoach, co ban thuc hién nhu tidu chudn bd nhiém
d6i v6i chirc danh theo quy dinh hién hanh. Tai thoi diém quy hoach, Tép thé lanh
dao Trudng c6 thé xem xét, phé duyét quy hoach déi véi nhiing can bd co ban dap
ting céc tiéu chudn, didu kién cta chirc danh bd nhiém theo quy dinh:

a) Ve trinh d6 chuyén moén: Phai ¢6 trinh ¢ chuyén mon, nghi€p vu tuong ting
v6i chire danh bd nhiém. Pdi vé6i cac chire danh yéu cau tidu chudn bd nhiém 14 tién
s thi tiéu chuan quy hoach ¢6 thé 1a nghién ctu sinh d6i véi dbi tuong 2.

b) V& trinh d6 ly luén chinh tri: Bi twong 1 phai dép mg tiéu chuan ly luan
chinh tri twong tng cta chitc danh bd nhiém; déi tuong 2 ¢6 thé chua bao dam tiéu
chuan 1y luan chinh tri nhung sau khi duoc quy hoach phai c¢6 ké hoach dao tao, boi
dudng dé hoan thién tiéu chuan ly luan chinh trj theo quy dinh;
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¢) Chua nhét thiét phai d4p tmg ngay céc tiéu chuan: Kinh qua chirc vy lanh dao,
quan ly cdp dudi, trinh &6 quan Iy nha nude. ..

2. V& dd tudi

Cén b duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky tr
1én, it nhét phai tron 1 nhiém ky ké tiép d6 (60 thang). Khi ra soat, bé sung quy hoach
hing nim cho nhiém k¥ hién tai, c4n bd dua vao quy hoach phai con du tudi cdng téc
it nhét tir 72 thang trd 1én, cu thé nhu sau:

a) Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép bang tudi nghi huu thuc t€ clia can b theo Nghi
dinh s& 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh pht trir di tudi ctia can b tai thoi
diém tinh tudi theo quy dinh phai con it nhit 01 nhiém ky cong téc (60 thang) ddi vai dbi
twong 1 va con it nhét 02 nhiém ky cong téc (120 thang) dbi véi ddi tugng 2.

b) Tudi ra soat, bd sung quy hoach cho nhiém ky hién tai bang tudi nghi huu thue
té ctia cén bo theo Nghi dinh s 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh ph trir
di tudi cta can bd tai thoi diém ra soat, bd sung quy hoach phai con it nhét 72 thang
d6i v6i di tuong 1 va con it nhét 02 nhiém ky (120 thang) dbi véi dbi tuong 2; dbi
v6i ra soét, bd sung quy hoach cho nhiém ky ké tiép, can bo phai con thoi gian cong
tac it nhat 01 nhiém k¥ (60 thang) d6i v6i dbi twong 1 va con it nhat 02 nhiém ky (120
thang) ddi véi dbi tuong 2.

¢) Béi véi can bo nit thude déi tuong duge nghi huu & do tudi cao hon theo quy
dinh cua Dang, phép luét ciia Nha nudc, thi tudi quy hoach dugc xéc dinh theo do tudi
dugc quy dinh va thuc hién nhu phuong phap néu trén.

3. Thoi diém tinh tudi quy hoach

a) P6i v6i quy hoach nhiém ky ké tiép: Thoi diém tinh tudi quy hoach nhiém ky
ké tiép 1a thoi diém sau 01 nim cia dai hoi nhiém ky ké tiép. Vi du, thoi diém tinh
tudi quy hoach nhiém ky 2026-2031 1a thang 5/2026 (néu dai hoi Pang bd Truong
dién ra vao thang 5/2025).

b) Bdi véi ra soét, bd sung quy hoach: La thoi diém Phong T chirc - Hanh chinh
nhén duoc td trinh va hd so nhan su theo quy dinh.

Pic¢u 9. S6 lwong va co ciu

1. V& s6 luong

S lugng ca chirc danh quy hoach lanh dao, quan ly: Mdi chitc danh quy hoach

khong qué 03 can bd va mdt can bd quy hoach khéng qua 03 chirc danh & cling cap phé
duyét quy hoach.

2. Vé co ciu

Phén d4u co céu, ti 18 quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan 1y céc cip theo
hudng: Cén bo tré (dudi 40 tudi) tir 15% trd 1én, can bd nit tir 25% trd 1én; cap Truong
phai c6 can bd nit trong quy hoach cac chiic danh lanh dao, quan ly.
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Pidu 10. Quy trinh va hd so nhin sw quy hoach

1. Quy trinh quy hoach

Céc quy trinh quy hoach gom: (1) X4y dung quy hoach cn b nhiém ky ké tiép
tir ngudn nhén su tai chd; (2) Ra soat, bd sung quy hoach cén by hing ndm tir nguén
nhan sy tai chd hodc tir ngudn nhan sy tir noi khac.

a) Quy trinh quy hoach cac chirc danh Phé Hiéu trudng, Phé Cha tich Hoi dong
truong, Thu ky Hoi déng truong, K& toan trudng Trudng duoc thuc hién theo Phu Iuc
2A ban hanh kém theo Quy dinh nay.

b) Quy trinh quy hoach cac chirc danh cip trudng, cip phé ctia don vi cép 2 dugc
thuc hién theo Phu luc 2B ban hanh kém theo Quy dinh nay.

¢) Quy trinh quy hoach cac chirc danh cép trudng, cAp pho cia don vi cép 3 duoc
thuc hién theo Phu luc 2C ban hanh kém theo Quy dinh nay.

2. Hd so nhan su quy hoach: Thuc hién theo Phu luc 3 ban hanh kém theo Quy
dinh nay.

Diéu 11. Cong khai va quan Iy quy hoach
1. Cdng khai quy hoach

Danh sach can by duoc cp c6 thAm quyén phé duyét quy hoach hozc dua ra khoi
quy hoach duge thong béo cong khai trong cap ty, tap thé lanh dao va thii truong cac
don vi, ¢ nhan c6 lién quan biét, quan ly, sir dung quy hoach.

2. Quan ly quy hoach

Can ¢t vao két qua phé duyét quy hoach can b, céc cip uy, tap thé lanh dao cua
Truong va don vi co trach nhiém:

a) Xay dung ke hoach va t6 chuc thuc hién cé hiéu qua viéc dao tao, boi dudng,
rén luyén, thir thach, luan chuyén, diéu dong, bé nhiém cén bd quy hoach dap tmg yéu
cau nhiém vu chinh tri don vi va ctia Trudng.

¢) Viéc dao tao, bdi dudng, diéu dong, luan chuyén, bé nhiém, gidi thiéu ting ctr
va sap xép, bd tri can bo phai cin ¢t vao quy hoach can bd da duge cp c6 thdm quyén
phé duyét.

d) Pinh ky hing nim d4nh gid pham chét, ning luc, két qua thuc hién chirc
trach, nhiém vu duge giao va chiéu huéng phaét trién dbi véi can b trong quy hoach;
lanh dao, chi dao viéc ra soét, danh gia chét luong, co cdu ngudn can bd trong quy
hoach @& kip thoi diéu chinh, b sung quy hoach theo quy dinh.

Diéu 12. Cac trwong hop dwong nhién ra khéi quy hoach

Can bd qua tudi quy hoach hodc bi cép cé thim quyén thi hanh ky luét tir hinh
thirc khién trach tré 1én (d6i v6i ca nhéan) hodc két ludn khéng bao dam tiéu chuén
chinh trj ctia chirc danh quy hoach; can bo da nghi huu, chdm dut hop ddng hodc da
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tir trdn thi duong nhién ra khoi quy hoach; cdp ¢ thim quyén phé duyét quy hoach
ban hanh quyét dinh dua cdn bd d6 ra khoi quy hoach khéng phai thuc hién quy trinh
b6 phiéu theo quy dinh.

Péi véi can bd bi thi hanh ky luét, sau khi quyét dinh thi hanh ky luat hét higu
luc theo quy dinh ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc, cip cé tham quyén c6 thé xem
xét viéc quy hoach theo quy dinh.

Chuwong I11
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Piéu khoan chuyén tiép

Dbi véi cac truong hop di duge cip cé thdm quyén phé duyét quy hoach giai
doan 2021-2026 va giai doan 2026-2031 trudc thoi diém Quy dinh nay c6 hiéu luc va
dam bao dam tiéu chuan, diéu kién theo Quy dinh s6 50-QBD/TW ctia Bo Chinh tri va
Quy dinh nay thi quyét dinh quy hoach van con gia tri cho dén khi cé quyét dinh ra
soét, bo sung. '

Piéu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Can ct Quy dinh nay, lanh dao va cap ty céc don vi ¢é trach nhiém t6 chirc
thuc hién cong tac quy hoach can b & cép minh va chi dao, huéng dan cép dudi
thuc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, cac don vi can kip thoi phan
anh v& Truong (qua Phong Té chirc - Hanh chinh) dé& duoc hudng dan, giai quyét. 2

Noinhin:

- Ban Thuong vu Pang ty Truong;

- Hoi ddng trudng;

- Ban Giam hiéu;

- Céac don vi cép 2, 3 thudc Trudng (dé t/h);
- Cong doan, DTN Trudng (dé p/h);

- Luu: VT, TC-HC.

S
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PHU LUC 1

POI TUQNG GIOI THIEU QUY HOACH CAC CHUC DANH LANH DAO,
QUAN LY THUQC THAM QUYEN PHE DUYET CUA TAP THE LANH PAO
TRUONG PAI HOC HANG HAI VIET NAM

(Kem theo Quy dinh sg 1009 /OD-PHHHVN-TCHC ngay 30 thdng 6 nam 2023
cua Tdp thé lanh dao Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam)

1. Quy hoach chire danh Phé Hiéu trudng

a) bdi tegng 1: Pho Chu tich Hoi ddng truomg, Thu ky Hoi dong trudong, cip
trudng cac don vi cap 2 va tuong duong.

b) Péi twong 2: Cp pho céc don vi cdp 2 va tuong duong.
2. Quy hoach chirec danh Phé Chu tich Hoi ddng trudong

o a) Déi twong 1: Pho Hiéu trudng, Thu ky Hoi dong truong, cdp trudng cac don vi
cip 2 va tuong duong dang la thanh vién Hoi dong truong.

_ b Déi tugng 2: Cép pho cac don vi cdp 2 va tuong duong dang 1a thanh vién Hoéi
dong truong.

3. Quy hoach chirc danh Thuw ky Hoi dong trudng

a) Dbi tuong 1: Thanh vién Hoi ddng trudng, cip truong cac don vi cdp 2 va tuong
duong dang la thanh vién Hoi dong truong.

b Déi twong 2: Cép phé cac don vi cdp 2 va tuong duong dang 13 thanh vién Hoi
dong trudng.

4. Quy hoach chirc danh Ké toan truong Trudong

a) béi tuong 1: Céap trudng, cip pho cac don Vi cép 2 va twong dwong (c6 diéu
kién, tiéu chuén phu hop), ké toan trudng cac don vi cap v

b) Ddi tuong 2: Cap truong cac don vi cap 3; giang vién, chuyén vién va tuong
duong (cé dicu kién, ti€u chuan phu hgp) dugce bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép tur
01 ndm tr¢ 1n.

5. Quy hoach chirc danh cip truéng cic don vi cip 2
a) Béi tuong 1: Cép pho don vi cép 2 va tuong duong.

b) Dbi tuong 2: Cép trudng cac don vi cép 3; giang vién, chuyén vién va tuong
dwong dugc bd nhiém vao chic danh nghé nghiép tir 01 nam tré 1én (d6i v6i don vi cdp
2 khong ¢6 don vi cdp 3 cdu thanh).

6. Quy hoach chirc danh cip phé cic don vi cip 2

a) Déi twong 1: Cap truong don vi cap 3; giang vién, chuyén vién va tuong duong
(c6 diéu kién, tiéu chudn phu hop) dugc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép tir 01 nim
trd 1€n.

b) i tuong 2: Cip pho cac don vi cp 3; giang vién, chuyén vién va tuong duong.
7. Quy hoach chirc danh cép tru‘é‘ng cic don vi cip 3

a) Déi twong 1: Cdp phé don vi cdp 3; giang vién, chuyén vién va tuong duong
duge bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép tir 01 nam trd 1én.

b) Déi twgng 2: Giang vién, chuyén vién va tuong duong.
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8. Quy hoach chire danh c¢ip phé cic don vi cip 3

Déi tuong 1, 2: Giang vién, chuyén vién va twong duong.

*Luuy:

- béi twong 1 khi duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém
ky trd 1én, it nhit tron 1 nhiém ky (60 thang) ddi véi cd nam va nir; i voi ra soat, bd
sung quy hoach hing nim cho nhiém ky hién tai, phai da tudi cong tac it nhét tir 72
thang tr¢ 1én.

- Néu la ’déi tuong 2 thi phai duoc quy hoach chire danh déi tugng 1 va con du tudi
cOng téac it nhat tron 2 nhiém ky trd lén doi vai ca nam va nit.

- Nhén su khi duoc quy hoach ¢6 thé chua phai la vién chirc nhung khi bé nhiém thi
phai 1a vién chuec./.

[ | |
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PHU LUC 2A

QUY TRINH QUY HOACH CHUC DANH PHO HIEU TRUONG,
PHO CHU TICH HQI PONG TRUONG, THU KY HOI PONG TRUONG
VA KE TOAN TRUONG TRUONG
(Kém theo Quy dinh s6 1009/0bD-DHHHVN-TCHC ngay 30 thang 6 ndm 2023
cua Tdp thé lanh dao Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam)

I. Quy trinh xiay dung quy hoach can bo nhiém ky ké tiép tir ngudn nhan sy
tai cho

1. Buée 1: X4y dung ké hoach trién khai va chuan bi ngudn can bg du kién phét
hién, gidi thiéu quy hoach.

Can ctt Quy dinh cta Trudng Pai hoc Hang hai Viét Nam vé cong tac quy hoach
can bd va co ciu, sd luong, tiéu chuén, diéu kién, dbi tuong, d tudi, ti 1& can bo tre,
can bd nit theo quy dinh; trén co sé tinh hinh ddi ngli can bd va yéu cau nhiém vu
chinh tri cua Truong, Tép thé lanh dao Truong (Hi€u trudng, cac Pho Hiéu trudng,
Chii tich Hoi dong trudong va Ban Thudng vu Pang iy Truong) chi dao Phong T6 chiic
- Hanh chinh thuc hién céc cong viéc sau: (1) Xay dung ké hoach trién khai cong tac
quy hoach cén bd ctia Truong; (2) Tién hanh ra soét, danh gia ngudn can bo dé du kién
danh sach ngudn nhan sy co ban dap tng tiéu chuan, diéu kién quy hoach céc chic
danh Phé Hiéu truong, Phé Chi tich Hoi dong truong, Thu ky Hoi dong truong va Ké
toan trudng Truong.

2. Bude 2: TH chirc hoi nghi tip thé lanh dao (14n 1)

Trén co s& béo céo ctia Phong T6 chirc - Hanh chinh, Tap thé lanh dao Truong
thao luan, phan tich va thong qua: (1) Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bo
cua Truong; (2) Danh sach nguén nhin su co ban dap ung ti€u chuan, diéu kién dé
trinh cac hoi nghi xem xét, phat hién, gigi thiéu quy hoach.

Thanh phén: Tép thé lanh dao Truong, do Chu tich Hoi dong trudng chu tri.

3. Bude 3: TG chirc hoi nghi can bd chu chdt dé lay y kién phat hién, giéi thiéu
ngudn quy hoach (bang phiéu kin).

(1) Thanh phan: T4p thé lanh dao Trudng; Ban Chép hanh Pang bd Trudng; Cp
trudng, cip pho, bi thu, pho bi thu cip uy dang cua cac don vi cp 2; Chu tich Cong
doan Truong; Bi thu doan thanh nién Trudng. Hoi nghi do Chu tich Hoi ddng trudng
chu tri.

(2) Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu ddong y tdi thiéu 30% so véi tdng s6 ngudi cé mat dé dua vao danh sach
gidi thiéu ¢ budc sau.

4. Buée 4: T chire hai nghi tap thé lanh dao mé rong

Trén co s& két qua gioil thi€u nhan su & budce 3, tap thé lanh dao mo rong tién
hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sw quy hoach (bang phiéu kin).
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(1) Thanh phin: Tép thé lanh dao Truong va cép trudng cac don vi cap 2, do
Chu tich Hoi ddng trudng chu tri.

(2) Nguyén téc lya chon, giéi thiéu: Nhan sy dugce lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1é phiéu ddng ¥ trén 50% so véi tdng sb ngudi cé mit d€ dua vao danh sach gidi
thiéu ¢ budc sau.

5. Bude 5: T4 chirc hdi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Cin ¢l vao co ciu, sb luong, tiéu chudn, didu kién, dbi tuong, do tudi, ti 1& can
bd tré, can bd nir theo quy dinh; ddng thoi, trén co so tinh hinh ddi ngili can b, yéu
cau nhiém vu chinh tri ciia Truong va két qua gidi thiéu nhan su & budce 3 va budc 4,
Tap thé lanh dao Trudng tién hanh thao luan va biéu quyét gisi thiéu nhan sy (bang
phiéu kin) dé dua vao danh sach d& nghi phé duyét quy hoach.

Thanh phén: Tép thé 1anh dao Trudng, do Chu tich Hai dong trudng chi tri.

Nguyén téc lua chon, gi6i thiéu: Nhan su duoc lua chon, gidi thidu phai dat ti 18
phiéu ddng y trén 50% so véi tong s6 ngudi dugc triéu tap va lay tir trén xuodng cho
du s luong theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én ¢6 sb phiéu bang nhau & vi tri cudi cling trong
danh séch lwa chon, thi do ngudi chu tri xem xét, quyét dinh.

I1. Quy trinh ra soat, b sung quy hoach hing nim

1. Quy trinh dbi véi ngudn nhén su tai chd

Cin clr vao két qua dénh gia can bd hing ndm cia cip c6 thdm quyén va dé xuat
ctia Phong T6 chirc - Hanh chinh, Tap thé 1anh dao Trudng chi dao ra soat, bd sung
quy hoach theo cac budce sau:

a) Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1) xem xét, thong qua danh sach b
sung quy hoach dé 14y y kién tai cac hoi nghi va bo phiéu dua ra khéi quy hoach
d6i v6i nhitng trudng hop khéng da tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh.

Thanh phan: Tap thé lanh dao Trudng, do Chu tich Hoi déng trudng chi tri.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhiing dong chi c6 trén 50% tong s6 nguoi
duoc tridu tap dong y thi dé xuét dwa ra khoi quy hoach.

b) Buéc 2: Td chirc hoi nghi can bd chit chdt dé lay v kién phat hién, gigi thiéu
nhén su quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phéan: Tép thé lanh dao Truong; Ban Chip hanh Pang bd Trudng; Cép
trudng, cap pho, bi thu, phé bi thu cip uy dang cua cac don vi cdp 2; Chu tich Cong
doan Truong; Bi thu doan thanh nién Truong. Hbi nghi do Chu tich Hai ddng trudng
chu tri.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti &
phiéu ddng y t6i thiéu 30% so véi tdng s nguoi cé mat dé dua vao danh sach gidi
thiéu & budc sau.
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¢) Budc 3: T4 chire hoi nghi tap thé 1anh dao md rong.

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé lanh dao mo rong tién
hanh thao luin va giéi thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong va cap trudng céc don vi cép 2, do Chu
tich H6i ddng trudng chu tri.

Nguyén tic lwa chon, gi6i thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1&
phiéu ddng ¥ trén 50% so vai téng sb ngudi cé mit dé dua vao danh séch gisi thiéu &
budc sau.

d) Buéc 4: T6 chue hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2).

Cin ¢t vao co ciu, sb lugng, tiéu chuén, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 16 can
bd tré, can bd nit theo quy dinh; dong thoi, trén co so tinh hinh déi ngli can b, yéu
cAu nhiém vu chinh tri ctia Trudng va két qua gi6i thiéu nhan su & bude 2 va budc 3,
tap thé lanh dao tién hanh thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhan sy (bang phiéu kin)
dé dua vao danh sach d& nghi phé duyét quy hoach.

Thanh phan: Tép thé lanh dao Truong, do Cha tich Hoi dong trudng chi tri.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan sy dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu ddng ¥ trén 50% so vdi tong s ngudi duge tridu tap va ldy tir trén xudng cho
dt sb luong theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngudi tré 1én ¢ s phiéu bang nhau & vi tri cudi cling trong
danh sach lua chon, thi do ngudi chu tri xem xét, quyét dinh.

2. Quy trinh ddi v&i ngudn nhén s tir noi khac

Hién tai, Nha trudng khong thue hién quy hoach dbi véi ngudn nhan sy tir noi
khac dbi voi cac chire danh Phé Hiéu trudng, Pho Cha tich Hoi dong truong, Thu ky
Hoi dong trudng va Ké toan trudng Truong.

*Luuy:

(1) Céc hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb ngudi duoc tridu tap c6 mat.

(2) Truong hop thanh phin tham du hdi nghi cac bude tring nhau thi c6 thé
ghép cac hdi nghi. Trong d6 chil y: Viée ghi phiéu gidi thiéu tai cac bude phai tién
hanh tuan tu, néi tiép nhau; khong duoc tién hanh dong thoi.

(3) Pai dién lanh dao Phong T4 chirc - Hanh chinh duoc tham du cac budc trong
quy trinh nhung khong dugc biéu quyét hodc ghi phiéu gi6i thidu (trir trudng hop
ngudi ndy 1a thanh phin duoc triéu tip tham du céc hdi nghi).

(4) Két qua bidu quyét gisi thiu tai bude 5 (xdy dung quy hoach nhiém ky ké
tiép) va & budc 4 (ra soét, bd sung quy hoach hang nim) dugc cong bd tai hoi nghi
tap thé lanh dao. D4i véi két qua kiém phiéu phat hién, gidi thiéu & cac bude con lai
khong cong bd tai hdi nghi tuong tmg./.



PHU LUC 2B

QUY TRINH QUY HOACH CHUC DANH CAP TRUONG, CAP PHO
CUA DON VI CAP 2

(Kem theo Quy dinh s6 1009/0b-DHHHVN-TCHC ngay 30 thang 6 nam 2023
cua Tédp thé lanh dao Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam)

I. Quy trinh xay dung quy hoach can bo nhiém ky ké tiép tir ngudn nhan su
tai cho

1. Buée 1: X4y dung ké hoach trién khai va chudn bi ngudn can b du kién phat
hién, gidi thiéu quy hoach.

Cén cr Quy dinh ctia Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam vé cong tac quy hoach
can bd va co cdu, s6 luong, tiéu chuan, didu kién, ddi tugng, do tudi, ti 1& can b tré,
can bd nit theo quy dinh; trén co sé tinh hinh ddi ngii can b va yéu cau nhi€ém vu
chinh trj cia don vi, T4p thé lanh dao don vi cip 2 (truéng, phéd don vi cp 2; cép ty
don vi ¢ip 2 hoic Ban Thuong vu Pang ty don vi cép 2 néu c6, hoic Bi thu va Pho
Bi thu don vi cép 2 noi khéng c6 cip ty) t& chic thuc hién cic cong viée sau: (1)
Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd ctia don vi minh (bao gdm
ca clp trudng, cip pho cta don vi clp 3 néu c6); (2) Tién hanh ra soat, danh gia
ngudn cén bd d& du kién danh séch ngudn nhan su co ban dép ung tiéu chuén, diéu
kién quy hoach céc chirc danh cép trudng, cip pho.

2. Budre 2: T6 chirc hoi nghi tép thé lanh dao (1an 1)

T4p thé 1anh dao don vi thao luan, phan tich va thong qua: (1) Ké hoach trién khai
cdng tac quy hoach can bd cua don vi; (2) Danh sach ngudn nhan su co ban dap tng
tiéu chudn, diéu kién dé trinh cac hoi nghi xem xét, phat hién, gioi thiéu quy hoach.

Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

3. Bude 3: TS chic hdi nghi can bd chu chét dé 14y y kién phat hién, gi6i thiéu
ngudn quy hoach (bang phiéu kin).

(1) Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi; Ban Chap hanh Péang bo don vi cap 2
(néu c6); Cap trudng, cip pho, bi thu, phé bi thu cip uy dang cta céc don vi cip 3 (néu
c6 don vi cap 3); Chit tich/td trudng Cong doan va Bi thu doan thanh nién (néu c6) clia
don vi cip 2.

Trudng hop don vi c6 dudi 30 ngudi hodc khong cé don vi cap 3, thanh phan
tham du gém toan thé vién chirc va ngudi lao dong do Truong ky hop dong lao dong tir
12 thang trd 1én.

(2) Nguyén téc lua chon, gidi thiéu: Nhan sy duogc lya chon, gidi thiéu phai dat
ti 18 phiéu dong y tdi thiéu 30% so vé6i tdng s6 ngudi ¢6 mit dé dua vao danh sach
gidi thi€éu & budce sau.

4. Buée 4: TO chirc hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong.

Trén co s& két qué gidi thiéu nhan sy & budce 3, tap thé 13nh dao mo rong tién
hanh thao ludn va gidi thiéu nhéan su quy hoach (bang phiéu kin).
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(1) Thanh phan: Tép thé 1anh dao don vi va cép truéng cac don vi cap 3 (neu cé
don vi cp 3).

(2) Nguyén tic lua chon, gi6i thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1¢ phiéu dong y trén 50% so véi tong sé ngudi c6 mét dé dua vao danh sach gidi
thiéu & budce sau.

5. Buée 5: TS chirc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Cian cr vao co ciu, sb lugng, ti€u chuén, diéu kién, ddi tugng, do tudi, ti 1& can
bo tré, can bd nit theo quy dinh; déng thoi, trén co s¢ tinh hinh ddi ngli can bd, yéu
cau nhiém vu chinh tri ctia don vi va két qua gidi thiéu nhan su & budc 3 va budce 4,
Tap thé 1anh dao don vi tién hanh thao ludn va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bing
phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Thanh phén: Tép thé lanh dao don vi.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu ddng y trén 50% so voi téng s6 nguoi duge triéu tap va ldy tir trén xubng cho
da sb lugng theo quy dinh.

Truong hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én ¢é s6 phiéu bang nhau ¢ vi tri cudi ciing trong
danh séach lua chon, thi do nguoi chu tri xem xét, quyét dinh.

IL. Quy trinh ra sodt, bo sung quy hoach hing nim

1. Quy trinh ddi v6i ngudn nhén sy tai chd

Can clr vao két qua dénh gid can bd hing ndm ciia cdp c6 thdm quyén, Tép thé
linh dao don vi chi dao ra soét, bd sung quy hoach theo céc budc sau:

a) Bude 1: Hoi nghi tip thé lanh dao (1an 1) xem xét, thong qua danh sach b
sung quy hoach dé 14y y kién tai cic hdi nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach
dbi v6i nhing trudng hop khong du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhiing déng chi ¢6 trén 50% tong s6 ngudi
duoc tridu tap dong v thi dé& xudt dua ra khoi quy hoach.

b) Buéc 2: TS chirc hdi nghi can bo chii chdt dé 1dy y kién phat hién, gisi thiéu
nhéan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Téap thé lanh dao don vi; Ban Chép hanh DPang b don vi cdp 2 (néu
c6); Cép trudng, cip phd, bi thu, pho bi thu cip uy dang ciia cac don vi cép 3 (néu co
don vi cép 3); Chu tich/td trudng Cong doan va Bi thu doan thanh nién (néu c6) cua
don vi cép 2.

Trudng hop don vi ¢6 dudi 30 ngudi hodc khong ¢6 don vi cap 3, thanh phén
tham du gém toan thé vién chirc va ngudi lao dong do Trudng ky hop dong lao dong tir
12 thang trd 1€n.

O 1A AN
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Nguyén téc lya chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lya chon, gigi thiéu phai dat ti 1¢
phiéu ddng y tbi thidu 30% so véi tong sé ngudi c6 mat dé dua vao danh sach gioi
thiéu & budc sau.

¢) Buée 3: T chirc hoi nghi tap thé lanh dao méd rong.

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan su & bude 2, tip thé lanh dao md rong tién
hanh thao ludn va gidi thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phén: T4p thé 1anh dao don vi va cép trudng céc don vi cép 3 (néu c6 don
vi cap 3).

Nguyén téc lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu ddng ¥ trén 50% so véi tong sb ngudi c6 mat dé dua vao danh sach gisi thiu &
budc sau.

d) Budc 4: T6 chiic hoi nghi tip thé lanh dao (lan 2).

Cin cir vao co cdu, sb luong, tiéu chuén, didu kién, dbi tugng, do tudi, ti 1& can
bo tré, can bd nit theo quy dinh; déng thoi, trén co s tinh hinh doi ngli can bo, yéu
cau nhiém vu chinh tri ctia don vi va két qua gidi thidu nhan su & bude 2 va bude 3,
tap thé lanh dao don vi tién hanh thao ludn va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bing
phiéu kin) dé dwa vao danh séch d& nghi phé duyét quy hoach.

Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu dong y it nhét trén 50% so véi tong sd ngudi duge triéu tdp va ldy tir trén
xudng cho du sb lugng theo quy dinh.

Truong hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én c6 sb phiéu bang nhau & vi tri cudi cing trong
danh sach lua chon, thi do ngudi chu tri xem xét, quyét dinh.

2. Quy trinh ddi véi ngudn nhén su tir noi khac

a) Buoc 1: Chuén bi va x4c dinh ngudn quy hoach.

Cin ¢t co cdu, s luong, tiéu chuén, diéu kién, ddi tuong, do tudi, ti 1& can bd
tré, can bd nit theo quy dinh; ddng thoi, trén co s¢ két qua phé duyét quy hoach can
b0, tap thé 1anh dao don vi td chuc thue hién céc cong viée sau: (1) Tién hanh ra soat,
d4nh gia ngudn can bo tai chd (trong quy hoach va ngoai quy hoach), trong d6 phén
tich va x4c dinh 5 co cdu, sé lugng, chuyén nganh dao tao, chiic danh quy hoach ma
co quan, don vi hién con thiéu ngudn nhan sy hodc ¢é nhung chua dap tng tiéu
chuén, diéu kién, yéu cau dit ra can gidi thigu b6 sung quy hoach tir nguén nhan su tir
noi khac; (2) Nghién ctru, dé xuit danh sach ngudn nhan su tir noi khéac dap mg tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh va yéu cu nhiém vu cua don vi.

b) Bwée 2: To chire hoi nghi tap thé lanh dao (lan 1).

Tap thé lanh dao thao luan, phan tich, xac dinh co cdu, s§ lugng chirc danh quy
hoach; dong thoi, théng qua danh sach ngudn nhén su tir noi khac.
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¢) Buére 3: Trao d6i v6i nhan su va lay y kién tap thé lanh dao don vi noi cén bd
cong tac.

Pai dién tap thé lanh dao don vi gip gd, trao dbi v6i nhan su du kién giéi thidu
quy hoach; ddng thoi, c6 van ban lay y kién ctia tap thé lanh dao don vi noi cén bd
cong tac vé& du kién chirc danh quy hoach; nhén xét, ddnh gia d6i véi can bd va cung
cdp hd so nhén su theo quy dinh.

d) Budre 4: T chirc hdi nghi tép thé lanh dao (lan 2).

Tép thé 1anh dao tién hanh thao luin va biéu quyét gidi thiéu nhan sy (bing
phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén téc lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thi€u phai dat ti 1€
phiéu dong ¥ trén 50% so véi tong sb ngudi duoe triéu tép va 14y tir trén xudng cho
dt s6 luong theo quy dinh.

Trudng hop o tir 2 ngudi trd 16n ¢6 s phiéu bing nhau & vi tri cudi ciing trong
danh sach luya chon, thi do ngudi chi tri xem xét, quyét dinh.

*Luuy:

(1) Cac hdi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap co mat.

(2) Truong hop thanh phan tham dy hdi nghi cac budc trung nhau thi ¢6 thé
ghép cac hoi nghi. Trong d6 cha y: Viée ghi phiéu gidi thiéu tai cac budce phai tién
hanh tuan tu, ndi tiép nhau; khong duge tién hanh dong thoi.

(3) Két qua biéu quyét gidi thidu tai bude 5 (xdy dung quy hoach nhiém ky ké
tiép) va & budc 4 (ra soat, bd sung quy hoach héng nam) dugc cong b tai hoi nghi
tap thé lanh dao. D4i véi két qua kiém phiéu phat hién, giéi thidu & cac bude con lai
khong cong bb tai hdi nghi twong ting./.
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PHU LUC 2C

QUY TRINH QUY HOACH CHUC DANH CAP TRUONG, CAP PHO
CUA PON VI CAP 3

(Kem theo Quy dinh s6: 1009/0D-PHHHVN-TCHC ngay 30 thang 6 nam 2023
cua Tdp thé lanh dao Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam)

Trudng hop don vi cdp 2 ¢6 cac don vi ciu thanh (don vi cap 3), viée quy hoach
1&nh dao cua don vi cép 3 duoc thue hién nhu sau:

I. Nguyén tic chung

1. Co chu, s6 lugng, tiéu chuén, diéu kién doi tuong, d6 tudi, ti 1¢ cén b tré, can bd
nit de thye hién viée quy hoach can bd don vicap 3 do tap thé 1&nh dao don vi cap 2 thao
luan va thong nhat.

2. Tap thé 1anh dao don vi cap 3 t6 chire thuc hién quy trinh theo Quy dinh tai
Muc II, IIT cta Phu luc nay va bé’o cao két qua gidi thiéu nhan su cho Téap thé lanh
dao don vi cap 2. Truong don vi cap 2 chu tri hdi nghi cac bude thuc hién quy trinh quy
hoach cap trudng, cap pho cta don vi cap 3 (dugc tham gia bd phiéu).

3. Tép thé lanh dao don vi cAp 2 t& chirc hop dé thao luan va biéu quyét gidi thidu
nhéan su (bang phicu kin) dé dua vao danh sach dé nghi Tép thé 1anh dao Trudng phé
duyét quy hoach.

4 Déi Vi quy trinh quy hoach can bd do Tép thé 1anh dao don vi cép 2 du l§ién
béng ngudn nhén sy tr bén ngoai cua don vi cap 3 thi quy trinh s& do don vi cép 2
ctia don vi cap 3 ¢6 nhu cau thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Muyc III Phy lyc nay
(theo vi du trén, viéc quy hoach lanh dao cap 3 s& do Tép thé 1anh dao don vi cap 2
thuc hién).

IL. Quy trinh xiy dung quy hoach can by nhiém ky ké tiép tir ngudn nhén
su tai cho

1. Bude 1: Chudn bi ngudn can bd du kién phat hién, giéi thiéu quy hoach.

Cin ctt Quy dinh cta Trudng va ké hoach ctia don vi cdp 2 vé cong tic quy
hoach can bd, co cdu, sb luong, tiéu chudn, diéu kién, d6i tuong, dd tudi, ti 16 can bd
tré, can bo nit theo quy dinh; trén co sd tinh hinh d6i ngii can bo va yéu cau nhiém vu
chinh tri cua don vi, Tap thé 1anh dao don vi cép 3 gbm: trudng, pho don vi cép 3
cép uy don vi cdp 3 (hodc Bi thu va Phé Bi thu don vi cdp 3 noi khong c6 cép uy)
hodc cép Gy don vi cép 2 trong trudng hop khéng ¢ cép vy don vi cdp 3, tién hanh ra
soét, danh gia ngudn can bo dé du kién danh sach ngudn nhén su co ban dép g tiéu
chuén, didu kién quy hoach cac chiic danh cip trudng, cép phé.

2. Buée 2: TH chic hdi nghi tap thé 1anh dao (14n 1)

Hoi nghi thao luén, phén tich va théng qua danh sach ngudn nhén su co ban dép
ing tiéu chuan, diéu kién dé trinh cdc hdi nghi xem xét, phéat hién, gi6i thiéu quy
hoach.

Thanh phan: Nguoi cha tri va Tép thé lanh dao don vi cip 3.
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3. Bude 3: T chic hoi nghi toan don vi dé ldy y kién phat hién, gi6i thiéu
ngudn quy hoach (bing phiéu kin).

(1) Thanh phan: Ngudi chu tri va toan thé vién chic va ngudi lao déng do Trudng
ky hop ddng lao dong tir 12 théng trd 1én.

(2) Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan su duoc lua chon, gidi thiéu phai dat
ti 1& phiéu dong y tdi thidu 30% so véi tdng s6 nguoi cé mat dé dua vao danh sach
gidi thi€éu & budce sau.

4. Buée 4: T6 chiic hdi nghi tip thé lanh dao mo rong.

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & bude 3, tap thé lanh dao mé rong tién
hanh théo ludn va gi6i thiéu nhan sw quy hoach (bing phiéu kin).

(1) Thanh phan: Ngudi chi tri va Tap thé 1anh dao don vi cép 3.

(2) Nguyeén tic lwa chon, giéi thiéu: Nhén su duoc lua chon, gidi thidu phai dat
ti 16 phiéu ddng y trén 50% so véi tdng sd ngudi ¢6 mit dé dua vao danh sach gisi
thiéu & budc sau.

5. Buée 5: T6 chiic hdi nghi tap thé lanh dao (14n 2)

Can clr vao co ciu, sé luong, tiéu chudn, diéu kién, dbi tuong, d6 tudi, ti 16 can
bo tré, can bo nit theo quy dinh; df‘)ng thoi, trén co sd tinh hinh di ngli can bg, yéu
cau nhiém vu chinh tri cta don vi va két qua gigi thiéu nhan su & bude 3 va budc 4,
Hoi nghi tién hanh thao luan va biéu quyét gisi thidu nhan su (bing phiéu kin) dé dua
vao danh sach d& nghi phé duyét quy hoach.

Thanh phan: Nguoi cht tri va Tép thé lanh dao don vi cdp 3.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhan sy dugc lua chon, gidi thi€u phai dat ti 1€
phiéu dong y trén 50% so voi téng 56 nguoi dugce tri€u tép va léy tir trén xudng cho
du sb lugng theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 nguoi trd 1én ¢b sb phiéu bang nhau & vi tri cudi cling trong
danh sach lya chon, thi do ngudi chu tri xem xét, quyét dinh.

IIL. Quy trinh ra soat, bd sung quy hoach hiing nim

1. Quy trinh dbi véi ngudn nhan su tai chd

Can cilr vao két qua dénh gid can bd hing nam ciia cép co thdm quyén, Tép thé
lanh dao don vi cip 2 chi dao tép thé lanh dao don vi cdp 3 ra soét, bd sung quy
hoach theo cac budc sau:

a) Budc 1: Hoi nghi tép thé 1anh dao (14n 1) xem xét, thong qua danh sach b
sung quy hoach dé lay y kién tai cac hoi nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach
@61 véi nhitng trudong hop khéng du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh.

Théanh phén: Ngudi ch tri va Tap thé 1anh dao don vi cép 3.

Nguyén téc dua ra khoi quy hoach: Nhitng dong chi ¢6 trén 50% tdng sé nguoi
duoc tridu tap dong y thi d& xudt dua ra khoi quy hoach.
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b) Buéde 2: T6 chirc hdi nghi toan don vi dé lay y kién phét hién, giéi thiéu nhan
su quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Nguoi chi tri va toan thé vién chirc va ngudi lao dong do Truong ky
hop ddng lao ddng tir 12 théng trd 1én.

Nguyén tac lwa chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu ddng v t6i thiéu 30% so vé6i tong sd ngudi c6 mit dé dua vao danh sich gidi
thiéu & budc sau.

¢) Budre 3: T chire hoi nghi tép thé 1anh dao mé rong.

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & bude 2, tip thé lanh dao mé rong tién
hanh théo luan va gi6i thidu nhan sw quy hoach (bing phiéu kin).

Thanh phan: Ngudi chu tri, tip thé lanh dao don vi cép 3.

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu dong ¥ trén 50% so véi tong s6 ngudi cd mat dé dua vao danh séch gidi thidu &
budc sau.

d) Buéc 4: T chirc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2).

Cin clr vao co ciu, sb luong, ti€u chuén, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 1€ can
bd tré, can bd nit theo quy dinh; déng thoi, trén co s¢ tinh hinh ddi ngli can bd, yéu
cdu nhiém vu chinh tri cta don vi va két qua gidi thiéu nhan su & budc 2 va budc 3,
Hoi nghi tién hanh thao luén va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua
vao danh sach d& nghi phé duyét quy hoach.

Théanh phén: Ngudi ch tri va tap thé 1anh dao don vi cép 3.

Nguyén tic lua chon, gi6i thiéu: Nhan su dugc luya chon, gidi thi¢u phai dat ti 1€
phiéu dong y it nhét trén 50% so voi tdng sd ngudi duge triéu tap va ldy tir trén
xudng cho du s6 lugng theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én ¢é sd phiéu bang nhau & vi tri cudi cling trong
danh séach lua chon, thi do ngudi chu tri xem xét, quyét dinh.

2. Quy trinh ddi voi ngufﬁn nhan sy tir noi khac

a) Buée 1: Chuin bi va xéc dinh ngudn quy hoach.

Cin ctr co céu, sb lugng, tiéu chuan, didu kién, dbi tuong, do tudi, ti 18 can bd
tré, can bd nit theo quy dinh; ddng thoi, trén co s¢ dé xuét ngudn nhén su cta Tép thé
lanh dao don vi cdp 3 va két qua phé duyét quy hoach can bo, T4p thé lanh dao don vi
cdp 2 t6 chirc thuc hién cac cong viée sau: (1) Tién hanh ra soét, danh gia ngudn cén
bo tai chd (trong quy hoach va ngoai quy hoach), trong d6 phan tich va xac dinh r co
céu, sb luong, chuyén nganh dao tao, chirc danh quy hoach ma co quan, don vi hién
con thiéu ngudn nhan su hodc ¢6 nhung chua dap Gmg tiéu chuén, didu kién, yéu cau
dat ra can gidi thiéu bd sung quy hoach tir ngudn nhan su tir noi khéc; (2) Nghién
ctru, dé xuét danh sach ngudn nhén su tir noi khac dép (mg tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh va yéu cau nhiém vu cia don vi.
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b) Bude 2: T6 chirc hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1).

Tép thé 1anh dao don vi cip 2 thao luén, phan tich, x4c dinh co chu, sb lugng
chiic danh quy hoach; ddng thoi, théng qua danh sich ngudn nhan su tir noi khac.

¢) Buéde 3: Trao ddi véi nhan su va ldy y kién tap thé lanh dao don vi cdp 3 noi
can by cong tac.

Dai dién tap thé lanh dao don vi cép 2 gédp g0, trao dbi véi nhan su du kién gidi
thiéu quy hoach; ddng thoi, c¢6 van ban liy y kién cua tap thé lanh dao don vi cip 3
noi can bd cong tac vé du kién chirc danh quy hoach; nhéan xét, danh gia d6i voi can
b va cung cép ho so nhan su theo quy dinh.

d) Buée 4: TS chirc hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2).

Tép thé 1anh dao don vi cép 2 tién hanh thao ludn va biéu quyét gi6i thidu nhan
sur (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach d& nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugc lua chon, gidi thi€u phai dat ti 1€
phiéu dong v trén 50% so véi tong sé ngudi duoc triéu tap va ldy tir trén xudng cho
du sd luong theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én ¢6 sb phiéu bing nhau & vi tri cudi cling trong
danh séch lwa chon, thi do ngudi chi tri xem xét, quyét dinh.

*Luuy:

(1) Céc h6i nghi dugc tién hanh khi ¢ it nhét 2/3 s6 ngudi duge triéu tip c6 mat.

(2) Truong hop thanh phan tham du hdi nghi cac budc trung nhau thi ¢6 thé
ghép cac hoi nghi. Trong d6, viée ghi phiéu gidi thiéu tai cdc budc phai tién hanh
tudn tu, ndi tiép nhau va khong duoc tién hanh ddng thoi.

(3) Két qua biéu quyét gidi thidu tai bude 5 (xdy dung quy hoach nhiém ky ké
tiép) va & budc 4 (ra soat, bd sung quy hoach hing nim) dugc cong bé tai hoi nghi
tap thé lanh dao. D6i voi két qua kiém phiéu phat hién, gidi thiéu & cac bude con lai
khéng cong bb tai hi nghi twong ting./.
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PHU LUC 3
DANH MUC HO SO NHAN SU QUY HOACH

(Kem theo Quy dinh Sé 1009/0bD-DHHHVN-TCHC ngay 30 thdng 6 nam 2023
cua Tdp thé lanh dao Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam)

Danh muc hd so nhan sy quy hoach théng nhat khd gidy A4 va sap xép theo
thir tu sau:

1. To trinh va bang téng hop két qua kiém phiéu & cac bude.

2. So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh do ca nhan tu khai va Phong T6
chtic - Hanh chinh x4c nhan; ¢6 dan anh mau kho 4x6.

3. Nhén xét, danh gia cua cdc cdp uy dang, tap thé lanh dao don vi, vé: (1)
Phém chit dao dirc, 161 séng, ¥ thire td chuc ky luat, doan két ndi bg. (2) Nang luc
cong tac va két qua thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao. (3) Uy tin va chiéu
huéng, trién vong phét trién.

4. Nhén xét ctia chi Gy noi cu trii di véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri ctia ban than khac véi noi cu tri cta gia dinh thi phai ldy nhan xét cta chi ty
noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trd. Nhan xét ctia chinh quyén noi cu tri doi
vGi ban than va gia dinh nguoi khong phai 1a dang vién.

5. K&t luan vé tiéu chuén chinh tri cta cdp c6 thdm quyén theo Quy dinh cla
Bo Chinh tri v& bao vé chinh tri noi bo Pang.

6. Ban ké khai tai san, thu nhdp theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xé&c nhan cta nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

7. Bén sao c6 gid tri phap 1y céc van bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, 1y luan chinh tri... (c6 x4c nhén ciia co quan c6 tham quyén).

8. Gidy chiing nhén stic khée clia co sé'y t& ¢6 thAm quyén cép.

* Luu y: Céc tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 6, 8 khong qua 6 thang tinh dén
thdi diém xem xét./.
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