TRUONG DAI HOC HANG HAI VIET NAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KHOA HQC - CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 01/KH-CN Hdi Phong, ngay 18 thang 01 nam 2021

V/v phéan cdng nhi€ém vu can by, chuyén vién
thudc Phong Khoa hoc - Cong nghé

Kinh giri: - Hoi dong trudong, Trudng Dai hoc Hang hai Viét Nam.
- Ban Giam hiéu Truong Pai hoc hang hai Viét Nam;
- Thu trudng céc don vi trong toan Truong.
Can ct chire ning, nhiém vu ciia Phong Khoa hoc - Cong nghé, trén co s¢ thuc té
cong tac can bd cua Phong, Trudng phong Khoa hoc - Cong nghé diéu chinh, bd sung
phéan cong nhiém vu cac ddng chi trong Phong nhu sau:

I. Vé phéan cong nhiém vu
1. Déng chi TS. Tran Thé Nam - Truéng phong Khoa hoc - Cong nghé
(Email: thenam@vimaru.edu.vn / Dién thoai: 0901.588.977 / 0983.065.085)
- Lanh dao, didu hanh chung toan bd cdng viéc cua phong theo quy dinh vé chirc W\
ning, nhiém vu cia phong Khoa hoc - Cong ngh€ kém theo Quyét dinh sb 1704/QDb- Q
TCCB ngay 08/9/2009 cua Hi¢u trudng Trudong Dai hoc Hang hai Viét Nam.
- Tham muu x4y dung dinh huéng, chién lugc, chuong trinh, ké hoach hoat dong
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong ngh¢, bién soan gido trinh, tai liéu giang day
phuc vu nhiém vu dao tao trinh Hiéu trudng phé duyét.
- Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac quan ly khoa hoc cong nghé, xdy dung
cac chinh sach, quy dinh, quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé ciia Nha truong phi
hgp vo6i tinh hinh thuc té, dam bao phat trién hoat dong khoa hoc cong nghé theo sir
mang ctia Trudng Dai hoc Hang hai Viét Nam.
- T4 chirc cong tac quan 1y cac hoat dong khoa hoc & céng nghé trong toan Truong.
- Chu dong mé rong hop tac nghién ciru khoa hoc v6i cac vién nghién ctru, cac
truong dai hoc, cc co s san xudt, td churc tap thé nghién ctru ddng b, lién nganh dé
thue hién nhitng d& tai 16n, da muc tiéu nhim giai quyét nhitng vin dé khoa hoc ky thuét
quan trong cia nganh va qudc gia.
- Phéi hop véi Trung tAm, Vién nghién ctru trong Truong t6 chuc tmg dung cac
két qua nghién ctru khoa hoc va cdng nghé vao san xuét, xdy dung cic du 4n san xudt
thtr nghiém.
- Phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan 14p ké hoach x4y dung cic co s& nghién ctru
khoa hoc, co s vat chit k¥ thuat phuc vu cho nghién ctru khoa hoc.
- Phéi hop véi phong K& hoach - Tai chinh 1ap phuong an du tru, phan bd va quan
1y ngan sach khoa hoc cdng nghe.
- Thuong truc cua Hoi dong Pao tao & Khoa hoc Cong nghé Trudng.



- Thuong truc Khdi Khoa hoc Cong nghé Trudng.

- Thudmg true Hoi ddng bién tap Tap chi Khoa hoc Cong nghé Hang hai, chiu trach
nhiém ndi dung, phoi hgp xuat ban va phat hanh tap chi; cép nhat thuong xuyén thong
tin lién quan dén khoa hoc cong nghé.

- Quan ly can b, vién chirc thudc phong Khoa hoc - Cong ngh¢ theo su phin cdng
cta Hiéu trudng.

- Tiép nhén, phan cong toan b cac thong tin, vin ban lién quan dén hoat dong ciia
Phong; chil tri phan céng nhiém vu cho timg can b), chuyén vién trong Phong. Tiép
nhan va xit ly cac thong tin lién quan dén cdng tac chuyén mdn cua phong.

- Ky duyét cac van ban thudc thAm quyén ctia Trudng phong.

- La ngudi phat ngoén duy nhét va chiju trach nhiém ky, duyét cc thong tin cung
cap ra ngoai phong.

- C4c nhiém vu khac do Hi¢u truéng phéan cong.

2. Pong chi PGS.TS. Pham TAm Thanh - Chuyén vién

(Email: phamtamthanh@vimaru.edu.vn / Dién thoai: 0904.922.923)

- Phu trach trién khai, truc tiép theo doi, don ddc va quan 1y cac dé tai, nhiém vu
khoa hoc cong nghé cip trudng Trong diém, cdp Thanh phé.

- Phu trach tiép nhéan, truc tiép theo doi, quan ly va hd tro xu ly hd so, cac thi tuc
lién quan dén cong tac bién soan gido trinh, tai liéu giang day.

- Phu trach téng hop thong tin tir Khoa/ Vién/ Trung tdm/ cic Phong ban lién quan
1ap céc bdo cao v& hoat dong khoa hoc cong nghé hang nam giri co quan cép trén.

- Phu trach xay dung ké hoach, td churc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc.

- Huéng dan ding ky, gia han céc vin bang sé hitu tri tué (kiéu dang cong nghiép,
sdng ché, ban quyén,...) va khai théc thong tin v& s& hitu tri tué céc can b trong Truong.

- Tham muu cho Truéng phong trong viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché quan
ly theo cac nhiém vu chuyén mon duogc phéan cong.

- Thudng xuyén béo cdo cic cong viée duge giao véi Truéng phong dinh ky va
dot xudt khi c6 yéu ciu.

3. Pdng chi ThS. Lé Thi Hién - Chuyén vién

(Email: hienlt.khen@vimaru.edu.vn / Dién thogi: 0945.506.468)

- Phu tréch trién khai, truc tiép theo d&i, don dbc va quan ly dé tai nghién ctru khoa
hoc sinh vién (hoat déng khen thudng nghién ciru khoa hoc sinh vién, dang ky, quan Iy
ho so tham gia Cudc thi khoa hoc, Gidi thuong sinh vién).

- Phéi hop phong Pao tao, Nha xuét ban Hang hai, phong Cong tac Sinh vién va
phong Ké hoach - Tai chinh thyc hién cong tac in va phét hanh giéo trinh, tai liéu hoc
tap cho sinh vién.

- Phéi hop td chtre cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc.



- Tham muu cho Truéng phong trong viéc xdy dung céc quy dinh, quy ché quan
ly theo cac nhiém vu chuyén mon dugc phan cong.

- Thuong xuyén bdo céo cac cdng viéc dugc giao v6i Trudng phong dinh ky va
dot xuét khi c6 yéu cau.

4. Pdng chi ThS. Nguyén Trung Kién - Chuyén vién

(Email: ntk@vimaru.edu.vn / Dién thogi: 0909.091.860)

- Phu trach Thu ky Hoi d?)ng bién tip va cac hoat dong ctia Ban bién tép Tap chi
Khoa hoc Cong ngh¢ Hang hai.

- Phu trach trién khai, truc tiép theo doi, don déc thuc hién va quan Iy dé tai nghién
ctru khoa hoc cép Trudng.

- Phu trach hd trg céc thi tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong cua Qu¥
Nafosted, du an hd trg ctia Vingroup va cac quy khoa hoc cong nghé khéc.

- Phu trach trién khai Giai thuéng “Nghién ctru khoa hoc Neptune” hang nam.

- Phu trach x4c nhén thong tin khoa hoc trong Ly lich khoa hoc cua céan b giang
vién toan Truong.

- Phu trach tinh gid khéi lugng nghién ctru khoa hoc (quy doi gio Thue vién, khoi
lwong nhom B).

- Phu trach x4c nhan thong tin hd so ding ky hd trg kinh phi cong bd khoa hoc
quéc t&, kinh phi tham dw Hoi nghj Hoi thio Quéc gia va quéc té.

- Phu trach cong tac ISO, tham muu bién soan, cap nhét cic quy trinh ISO cia
Phong.

- Tham muu cho Trudng phong trong viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché quan
Iy theo cac nhiém vu chuyén mén dugc phan cong.

- Thuong xuyén béo cdo cic cdng viéc duge giao véi Trudng phong dinh ky va
dot xuét khi c6 yéu cau.

5. Pong chi ThS. Trin Thi Lan - Chuyén vién

(Email: lantt@vimaru.edu.vn / Dién thoai: 0989.996.248)

- Phu trach trién khai, truc tiép theo doi, don dbc va quan ly cac du an, dé tai, nhiém
vu khoa hoc cong nghé cép Nha nudc, cép B, nhiém vu Moi truong.

- Phu trach cong tac van thu phong.

- Phéi hop quan 1y, Iuu trit hd so khoa hoc clia phong.

- Phu trach quan 1y co s& vat chét, tai san clia phong.

- Tham muu cho Trudng phong trong viéc xay dung cac quy dinh, quy ché quan
ly theo cac nhi€m vu chuyén moén dugc phan cong.

- Thudng xuyén bdo cdo cac cong viéc dugc giao voi Trudng phong dinh ky va
dot xuét khi c6 yéu cau.
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II. Quy dinh chung

1. Can bd, nhan vién trong phong cé trach nhi€ém tuin thu cdc quy dinh cua
Truong, cua don vi, thuc hién cic cong viéc duge phén cong va chiu trach nhiém vé
chuyén moén va nghiép vu ctia minh.

2. Céc chuyén vién phu trach theo ting linh vuc dugc phéan cong cé trdch nhiém
bao cao Trudng phong khi tiép nhén cac cong van, hd so, tai liéu, d& xuét, trao doi giri
dén Phong va chi dugc trién khai khi c6 y kién chi dao.

3. Cac chuyén vién phu trach theo tung linh vuc dugc phan cong cé trach nhiém
thuc hién cong tac tu van, hd tro cac td chirc, c4 nhan, don vi dén 1am viéc, va c6 quyén
tir chdi cac hd so khong dat yéu cau hodc khong ding biéu mau theo quy dinh sau khi
da dugc tu van, hd trg.

Pé nghi céc don vi, c4 nhan khi dén giao dich va lam viéc truc tiép véi chuyén
vién cén ky ghi sb giao hd so, ghi rd ngay giao hd so.

Moi thong tin d& nghi cac don vi, c4 nhan lién hé va giri vé phong Khoa hoc - Cong
nghé qua sb dién thoai: 0225.3829.111, email: khen@vimaru.edu.vn.

Trén déy 14 ndi dung diéu chinh, bd sung phan cong nhiém vu cic cong viée thudc
phong Khoa hoc - Coéng nghé 4p dung ké tir ngay 18/01/2021. Phong Khoa hoc - Cong
nghé bao cdo Hoi déng truong, Ban Giam hiéu dé theo ddi, chi dao, théng bao dén cac
don vi trong toan Trudng dé phdi hop thuc hién.

Trén trong./.

No‘;‘l nhin: TL. HIEU TRUONG
- Nhur trén; TRUONG PHONG KHOA HQC - CONG NGHE

- Luu: VT, KHCN. -




